VT1 OVERGRIPANDE KOMMUNAL LEDNING - VERKSAMHETSOMRADEN

1 1 LEDNING
1 2 STYRNING
1 3 ORGANISERING

1 4 DEMOKRATI OCH INSYN




VT 1 |OVERGRIPANDE KOMMUNAL LEDNING - PROCESSGRUPPER

|[A.V-TYP  |B. VERKSAMHETSOMRADE |c. PROCESSGRUPP
A B C
1 1 LEDNING
1 1 0 Ledning-Styrning-Organisering
1 1 1 Fullmaktige
1 1 2 Styrelse
1 1 3 Namnd
1 1 4 Verksamhetsledning
1 1 5 Myndighetsredovisning
1 1 6 Omvarld
1 2 STYRNING
1 2 0 Ledning-Styrning-Organisering
1 2 1 Implementering av styrdokument fran regering och
riksdag
1 2 2 Hantering av styrdokument fran fullmiktige och
kommunledning
2 3 Namndens styrning och kontroll
2 4 Mal- och resursplanering
1 3 ORGANISERING ORGANISERING
1 3 0 Ledning-Styrning-Organisering
1 3 1 Organisering
1 4 DEMOKRATI & INSYN DEMOKRATI OCH INSYN
1 4 0 Ledning-Styrning-Organisering
4 1 Hantering av allmadnna handlingar
4 2 Offentlig dialog

4 3 Val



VT1 OVERGRIPANDE KOMMUNAL LEDNING - Fullmdktige, styrelse, namnd och central férvaltning
L och andra sty
s E. Underprocess el. aktivitet o a PR
A. V-typ B. Verksamhetsomrade C. Processgrupp D. (Huvud)process exer:pel Information Gallras/Bevaras Var finns informationen nu? Ordning [} ti Kommentarer
1|1 LEDNING Ledning innefattar aktiviteter som planering, beslut och uppfdljning.
1]2]0 Ledning-Styrning-Organisering
1]/]2]0
1]/]2]0
1 111 akti
1 111 Leda - Styra - Organisera
1 1)1 Hantera fullméktiges presidium Medborgarskapsceremoni Nya svenska medborgare, lista* Gallras efter 1 ar Reception, Medborgarservice och Processtod * Bestlls fran Skatteverket
Register dver inbjudna Gallras efter 1 ar Reception, ice och Processtod
1|11 Hantera fullmaktiges arbetsordning Arbetsordning Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Forfattningshandboken
111 Organisera fullmaktige Narvaro- och omréstningslistor Bevaras dokument och
protokoll
Niirarkiv_nrotakoll
Arvodeslistor Gallras efter 3 ar Nararkiv, HR Kronologisk
Arvodesreglemente Bevaras Forfattningshandboken Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Kommunens dokument- och drendehanteringssystem
Protokoll Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Extern webb
Protokollsutdrag (expedierat) Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Kungorelse (med dagordning/arendelista och Gallras efter 2 ar Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer
handlingar) Extern webb
Justeringsanslag Gallras nar anslagstiden har 15pt ut Kommunens dokument- och
protokoll
Niirarkiv_nrotakoll
Webbsandning i form av ljud och bild Bevaras Youtube (sldre) Sokkriterium 1 ar efter upptagning Publiceras &ven pé extern webb dar de gallras efter tva veckor
Externt system for bevarande av ljud- och
bildupptagningar* Personuppgifter enligt detta avtal lagras 180 dagar efter avtalets
utgang. Direfter raderas samtlig information. Forlangd lagring
eller att f4 ut videofilmer via nedladdning kan fas mot debitering
enligt huvudavtal. Detta skall meddelas Personuppgiftsbitridet
senast 180 dagar fore avtalets utgang. | Gvrigt gallras information
endast pa personuppgiftsansvariges uppmaning.
Genomféra uppdrag
1 1)1 Hantera fullméktigeprocess med underprocesser - Motioner Medborgarforslag: Kommunallag 5 kap 23, 25, 27, 33, | Motion Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer S ar efter att drende avslutats * For detta "enkel fraga"
- Interpellationer 6455 Extern webb
~Fraga
- Medborgarforslag
- Kommunalbesvar
- Externa remisser
Interpellation Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer S ar efter att drende avslutats
Extern webb
Fraga Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Extern webb
Medborgarforslag Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Extern webb
Externa remisser Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Extern webb
Remissvar Bevaras dokument- och érendehanteringssystem Diarienummer S ar efter att drende avslutats
Extern webb
Foredragningslista Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Protokoll Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Extern webb
Tjansteskrivelse Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Extern webb
Bekraftelsebrev (galler Medborgarforslag) Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Protokollsutdrag (expedierat) Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Extern webb
111 Hantera kommunrevision Kommunallag 5 kap, 26- §§ Granskningsrapport Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Extern webb
Granskningsrapport med foljebrev Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Extern webb
Tjansteskrivelse Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Extern webb
Protokoll Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Protokollsutdrag (expedierat) Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Kallelse (med dagordning/4rendelista och handlingar) | Gallras efter 2 ar Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer
1|11 Hantera val till styrelser, namnder m m Valberedning Protokoll Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Kallelse (med dagordning/4rendelista och handlingar) | Gallras efter 2 ar dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer
Arvodesberedning Protokoll Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Kallelse (med dagordning/4rendelista och handlingar) | Gallras efter 2 ar Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer
1|11 Hantera fortroendevalda Fortroendemannaregister Gallras efter uppdatering Lonesystem Personnummer
Sékkriterium
Avtal till lasplattor Gallras nér uppdraget upphor Nararkiv, parm Alfabetisk
Nomineringar - de valda Bevaras Kommunens dokument- och 3 DI 5 ar efter att drende avslutats
Nomineringar - 6vriga Gallras efter beslut Kommunens dokument- och 3 DI
Valberedningens protokoll Bevaras Kommunens dokument- och 3 DI 5 ar efter att drende avslutats
Arvodesberedningens protokoll Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Avsagelser Avsigelser Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Begéran om entledigande fran Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
uppdrag Extern webb
Begaran om rostrakning till Lansstyrelsen Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Extern webb
Beslut fran Lansstyrelsen Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Extern webb
1 1)1 Hantera stod till politiska partier Partistod Kommunallag 2 kap, 9-10 §§ Ansokning av partistod Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer S ar efter att drende avslutats
Extern webb
Redovisning av partistod Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Extern webb
1 1)1 Hantera sérskilda beredningar Demokrati- och visionsberedningen Overlamningsprotokoll Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer S ar efter att drende avslutats
Tillfalliga beredningar Extern webb




Yitrande fran KF presidium Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem | Diarienummer 5 4r efter att arende avslutats
Extern webb
Yttrande fran kommunchef Bevaras dokument- och arendehanteringssystem | Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Extern webb
Beredningens slutprodukt Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem | Diarienummer 5 4r efter att arende avslutats
Extern webb
Beredningens uppdrag Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem | Diarienummer 5 4 efter att arende avslutats
Extern webb
Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
Hantera styrelseprocess med underprocesser - Forvaltningsbesvar Kommunstyrelsens reglemente Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem | Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
- Kommunalbesvér Forfattningshandboken Sokkriterium
- Externa remisser
Protokoll Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem | Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats

Extern webb

Sokkriterium

Kallelse (med dagordning/arendelista och handlingar)

Gallras efter 2 ar

Kommunens dokument- och arendehanteringssystem
Extern webb

Diarienummer
Sokkriterium

Bevaras dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
Extern webb Sokkriterium
Hantera sérskilda beredningar Budgetutskott Protokollsutdrag (expedierat) for aktuellt utskott Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Larandeutskott Extern webb Sokkriterium
Omsorgsutskott

Allméanna utskottet

Kallelse (med dagordning/arendelista och handlingar)

Gallras efter 2 ar

Kommunens dokument- och arendehanteringssystem
Extern webb

Diarienummer
Sokkriterium

Protokoll Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Extern webb Sokkriterium
Nimnd
Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
Hantera namndprocess med underprocesser: Overformyndarnamnd Protokollsutdrag (expedierat) for aktuellt utskott Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats

- Forvaltningsbesvar
- Kommunalbesvar
- Externa remisser

Samverksansnamnd Personal
Samverkansnamnd Bygg- och mili (3gs av
Gislaved)

Valnamnd

Krisledningsnamnd

Samverkansnamnd Arbetsmarknad (3gs av

Extern webb

Sokkriterium

amver mnd IT (4gs av Ulricehamn)
Kallelse (med dagordning/arendelista och handlingar) | Gallras efter 2 ar Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer
Extern webb Sokkriterium
Protokoll Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Extern webb Sokkriterium
Verksamhetsledning
Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
Overlagga och besluta Direktionen: Avstamningslista Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
- BorasRegionen
- Sjusam
- Sédra Alvsborgs Raddningstjanstforbund (SARF)
- Tolkfsrmedling Vst
Protokoll Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Verksamhetsberttelse Bevaras Kommunens dokument- och rendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Verksamhetsplan Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Arsredovisning Bevaras dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Planera och félja upp verksamhet Politiska mal Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
System for maluppfyllelse Sokkriterium
Extern webb
Grunduppdrag Gallras vid uppdatering System for maluppfyllelse Diarienummer

Sékkriterium

Gallras vid

System fér

Sokkriterium

Uppdrag frén budget

Gallras nar uppdraget r genomfort

System fér

Sokkriterium

Tertialbokslut 1 och 2 Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer A
5 ar efter att drende avslutats
Delarsbokslut Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer A
5 ar efter att drende avslutats
Utveckla verksamhet Styrdokument Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer
Forfattningshandboken Sokkriterium .
Extern webb
Driva projekt Forstudiedirektiv Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer S ar efter att projektet avslutats
Kommunikationsplattform Sokkriterium
Filserver Kategori
Forstudierapport Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer S ar efter att projektet avslutats
Kommunikationsplattform Sokkriterium
Filserver Kategori
Projektstartsdirektiv Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer S ar efter att projektet avslutats
Kommunikationsplattform Sokkriterium
Filserver Kategori
Projektbeskrivning Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer S ar efter att projektet avslutats
Kommunikationsplattform Sokkriterium
Filserver Kategori
Slutrapport Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer S ar efter att projektet avslutats
Kommunikationsplattform Sokkriterium
Filserver Kategori
Bedriva Processbeskrivning Gallras vid Guideverktyg Kategori
Rutiner Gallras vid uppdatering Intern webb Alfabetisk

Handlingar som faller ut av rutinen eller processen,
t.ex. egenkontroll

Hanteras i respektive verksamhet: bevaras i de
verksamheter som har lagstyrt bevarande -gallras hos
ovriga

Berord verksamhet

Tillhandahalla juridisk expertis

[Kommunen bedriver inte denna process

o 5 - -
Driva civilrattsliga processer ttrande Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem | Diarienummer .
Dom Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem | Diarienummer .
5 ar efter att drende avslutats
Tillhérande handlingar Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem | Diarienummer

5 ar efter att drende avslutats

Leda - Styra - Organisera




Genomféra uppdrag
1151 Lamna rakenskapssammandrag till Statistiska Information fran Statistiska Centralbyran Gallras efter 1 ar Mailsystem Kronologisk, datum
Centralbyran Kategori
Statistik Gallras efter 1ar Mailsystem Kronologisk, datum
Kategori
1]s |2 Lamna bvriga uppgifter till Statistiska Centralbyran |Se 1.1.5.1
153 Hantera vrig myndighetsredovisning Se1.1.5.1 Redovisning Gallras efter 1 ar Mailsystem Kronologisk, datum
Kategori
116 Omvirld
1]16]0 Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
161 Hantera policy och varumarke Processen genererar inga allmanna handlingar
Kommunicera och samverka Kommunikation Korrespondens av betydelse Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats Korrespondens av langsiktig betydelse som dokumenterar avgoranden,
Nérarkiv Gverenskommelser, etc.
Korrespondens av ringa betydelse Gallras vid inaktualitet Mailsystem Sokkriterium
Tjansterum, handlaggare Kategori
1162 Facebook Synpunkter Bevaras Facebook Facebook 5 ar efter publicering
Instagram Instagram Instagram
Linked in Linked in Linked in
Extern webb Extern webb Extern webb
Kommunallagagomal Bevaras Facebook Facebook 6 ar efter publicering
Instagram Instagram
Linked in Linked in
Extern webb Extern webb
Information om vér verksamhet Gallras vid uppdatering Facebook Facebook
Instagram Instagram
Linked in Linked in
Extern webb Extern webb
Nyheter Gallras vid uppdatering Facebook Facebook
Instagram Instagram
Linked in Linked in
Extern webb Extern webb
1163 Triffa Gverenskommelser Overenskommelse Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer e TeTTa At e el s T ats
Avtal, ej upphandiat Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer B el
1]6]4 Delta i gemensamma projekt Avtal Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer amarbetsavtal, 3 tal, etc.
Filserver Kategori 5 ar efter att drende avslutats
Budget Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer
Filserver Kategori 5 ar efter att drende avslutats
Delrapporter Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer
Filserver Kategori 5 ar efter att drende avslutats
Ekonomisk slutredovisning Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer
Filserver Kategori 5 ar efter att drende avslutats
Forstudier Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer
Filserver Kategori 5 ar efter att drende avslutats
Protokoll med dagordning och deltagarlista Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer
Filserver Kategori 5 ar efter att drende avslutats
Projektdirektiv Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer
Filserver Kategori 5 ar efter att drende avslutats
Projektplan Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer
Filserver Kategori 5 ar efter att drende avslutats
Projektorganisation Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer
Filserver Kategori 5 ar efter att drende avslutats
Slutrapport Bevaras dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer
Filserver Kategori 5 ar efter att drende avslutats
Uppdragshandlingar Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer
Filserver Kategori 5 ar efter att drende avslutats
Utvardering Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer Bevaras om utvardering gors
Filserver Kategori 5 ar efter att drende avslutats
EU- projekt Utbetalningar och andra ekonomiska handlingar Gallras efter 17 ar Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer
Filserver Kategori
1165 Driva projekt Sel16.4
1/6]6 Bedriva vanortsarbete bedriver inte denna process
167 Besvara externa remisser Remiss Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer S
Remissvar/-yttrande Bevaras Kommunens dokument- och DI S
Foljebrev Bevaras dokument- och DI S
2 STYRNING
210 Ledning-Styrning-Organisering
2|01
2|1 ing av fran regering och riksdag
2|1]0 Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
211 Hantera styrdokument fran regering och riksdag Proposition Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer -
S ar efter att drende avslutats
Styrdokument Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer S
Direktiv Bevaras Kommunens dokument- och DI S
2|2 Hantering av fran ige och i
212]0 Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
2|21 Uppratta och félja upp policys och mal Ml Bevaras Kommunens dokument- och &rendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
System for maluppfyllelse Sokkriterium
Extern webb
Forfattningshandboken
Policy Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Extern webb Sokkriterium
Forfattningshandboken
Strategi Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Extern webb Sokkriterium
Forfattningshandboken
Taxa Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer S ar efter att drende avslutats
Extern webb Sokkriterium
Forfattningshandboken
Budget Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Extern webb Sokkriterium
Forfattningshandboken




2|22 Uppratta och ajourfora reglementen och Arbetsordning Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
arbetsordningar Extern webb Sokkriterium
Forfattningshandboken
Reglemente Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Extern webb Sokkriterium
Forfattningshandboken
2|23 Hantera koncernstyrning Arsredovisning Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer
Extern webb Sokkriterium A
N 5 ar efter att drende avslutats
Forfattningshandboken
Agardirektiv Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer
Extern webb Sokkriterium A
s 5 ar efter att drende avslutats
Forfattningshandboken
Bolagsordning Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer
Extern webb Sokkriterium A
N 5 ar efter att drende avslutats
Forfattningshandboken
23 Némndens styrning och kontroll
213]0 Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
2 (3|1 Uppratta och félja upp nimndens styrdokument Internkontroll Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer
System for maluppfyllelse Sokkriterium 5 ar efter att drende avslutats
2 (3|2 Bedriva internkontroll Attestordningar Internkontroll Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer
System for maluppfyllelse Sokkriterium S ar efter att drende avslutats
233 Hantera resultat av revision Uppfoljning Bevaras Kommunens dokument- och DI T
Redovisning Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer S
Yttrande Bevaras Kommunens dokument- och DI S
2(3]4 Hantera resultat av extern tillsyn Uppfoljning Bevaras Kommunens dokument- och DI T
Redovisning Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer S
Yttrande Bevaras Kommunens dokument- och DI S
2 |4 Mal- och i
21410 Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
2141 Finansiera verksamhet Sel24.2
2|42 Hantera 1-arig mél- och resursplan Inkl. budget och arsredovisning enligt Kommunallag 8 |Budget Bevaras Kommunens dokument- och 3 DI
kap 4-12 §5 och 8 kap 16-20 85 5 4r efter att drende avslutats
Arsredovisning Bevaras Kommunens dokument- och Di e ——
21413 Hantera flerdrig mal- och resursplan Sel24.2
3 ORGANISERING
3]0 Ledning-Styrning-Organisering
3/0]1
31 Organiseri
3]1]0 Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
3 (11 Organisera namnder och kommunala bolag - hantera namndorganisation Deltagarlista Gallras efter uppdatering Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer
- hantera organisation for kommunala bolag och 5 ar efter att drende avslutats
stiftelser
Arvodeslista Gallras efter 3 ar Lonesystem Sokkriterium
P4 extern webb Gallras efter uppdatering Extern webb Sokkriterium
3[1]2 Organisera linje Delegationsbeslut Bevaras Kommunens dokument- och DI 5 ar efter att drende avslutats
Delegationsbeslut och/eller forteckning over Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Underlag,, t.ex. utredning Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
3|1]3 Organisera verksamhet och processer Processkartliggning Gallras vid Guideverktyg Sokkriterium
3[1]4 Organisera system Systemkarta Gallras vid uppdatering Webbtjanst* Sokkriterium * www.systemkartan.se
Exnorterar lista
v Gallras vid System for ma Sokkriterium
3|1]5 Bestilla och folia upp ver Gallras vid System for ma Sokkriterium
Intern Gallras efter 2 ar System for ma Sokkriterium
kning, upprittad av Enkat Gallras 5 ar efter att drende avslutats Enkatsystem Kronologisk
Enkatsvar, inkommet Gallras 5 &r efter att drende avslutats Enkatsystem Kronologisk
Sammanstallning av enkiter av betydelse. Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Enkatundersokning, extern utférare Enkat av betydelse for kommunens egen verksamhet |Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer S ar efter att drende avslutats
Enkatsvar av betydelse for kommunens egen Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer S ar efter att drende avslutats
verksamhet
Enkit av ringa betydelse Gallras nar enkiten besvarats Kronologisk, datum
Handlaggare Kategori
Enkatsvar av ringa betydelse Gallras nar enkiten besvarats Mailsystem Kronologisk, datum
Handlaggare Kategori
4 DEMOKRATI OCH INSYN
410 Ledning-Styrning- iserit
410]1
4 |0 |osv
4 |1 Hantering av allménna mm
411]0 Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
411 Tillhandahalla allmanna handlingar ~sekretessprovning Delegationsbeslut Bevaras Kommunens dokument- och ] 5 ar efter att arende avslutats
- dverklagande
Mall for dverklagande Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer S ar efter att drende avslutats
Maskade handlingar Bevaras Kommunens dokument- och drendehanteringssystem Diarienummer S ar efter att drende avslutats
Begaran Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
al1]1 Hantera ordning for personuppgifter brteckning over Gallras vid Intern webb Sokkriterium
4|2 Offentlig dialog
412]0 Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag




Hantera allmanhetens synpunkter

Synpunkt

Bevaras

Kommunens dokument- och &

5 ar efter att drende avslutats

Bekréftelse pa mottagen synpunkt

Gallras nar drendet avslutas

Kommunens dokument- och arendehanteringssystem
Skickas uttill synpunktsgivaren

Svar

Bevaras

Kommunens dokument- och arendehanteringssystem

Diarienummer

5 ar efter att drende avslutats

Anordna hearing, 5ppet hus, etc. Medborgardialog, se aven 1.1.1.1 Minnesanteckning Gallras nér dialogen och atgérder avslutats Filserver Kategori
Allménhetens fragestund
Val
Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
Hantera allménna val Vallag (2005:837) - Kommunallag (1991:900) 4 kap | Anvisning och utbildningsmaterial for rostmottagare | Gallras* efter valet Valarkiv Kategori * Valmyndighetens handbok (2018) anvénder det synonyma uttrycket "kan
och kommunala Filserver forstoras”
bud, frén Valmyndigheten och Linsstyrelsen)
Galler endast ett val
Kommunspecifikt utbildningsmaterial och Gallras efter val Valarkiv Kategori
lokala instruktioner, sérskilt for rostmottagare Filserver
och kommunala bud
Informationsmaterial, kommunspecifikt Gallras vid inaktualitet Valarkiv
(for allménheten, specifikt om frtidsrostningen
och om dubblettrdstkort)
Brevréster, for sent inkomna Gallras* nir valet vunnit laga kraft Valarkiv Lopnummer * Valmyndighetens handbok (2018) anvénder det synonyma uttrycket "kan
forstoras"
Kvitto fran Postnord avseende mottagna roster Sparas under valperioden Valarkiv Kronologisk
Omslag med ytterkuvert fran godkinda budréster | Sparas under valperioden Valarkiv
Omslag med budrdster som underkints Sparas under valperioden Valarkiv
ach amhiindertapits
Protokoll Gver mottagna fortidsroster Sparas under valperioden Valarkiv Kronologisk, datum
Réstkort som samlats upp i vallokaler och Gallras* efter valet Valarkiv * Valmyndighetens handbok (2018) anvéinder det synonyma uttrycket "kan

réstningslokaler

forstoras"

Rostlangd som anvants vid val Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer Efter att valet vunnit laga kraft
Valarkiv Lopnummer, per distrikt
Uppfoljning av rostmottagning® Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer Efter att valet vunnit laga kraft *Kommunens
planeringsunderlag till nasta val
D) el Pz
Valdistrikt, kartor och kodforteckningar over, eller | Bevaras Kommunens dokument- och arendehanteringssystem Diarienummer Efter att valet vunnit laga kraft
motsvarande
Valndgmndens diarieférda handlingar Bevaras Kommunens dokument- och & Di Efter att valet vunnit laga kraft
Valnamndens protokoll Bevaras Kommunens dokument- och & Di Efter att valet vunnit laga kraft
Viljarforteckningar Sparas under valperioden Valarkiv Lopnummer
Hantera EU-val Se14.3.1
Hantera folkomrostningar Sel4.3.1 Lag (1994:692) om kommunala folkomréstningar




