VT3 KOMMUNAL KARNVERKSAMHET - VERKSAMHETSOMRADEN
3 | FYSISK PLANERING OCH BYGGNADSVASEN
3 | MILJO- OCH OCH SAMHALLSSKYDD
3 | INFRASTRUKTUR
3 | NARINGSLIV, ARBETE OCH INTEGRATION
3 | UTBILDNING
3 | KULTUR, FRITID, TURISM
3 | VARD OCH OMSORG

SARSKILDA SAMHALLSINSATSER




VT3 KOMMUNAL KARNVERKSAMHET - PROCESSGRUPPER

A B C
A. V-TYP B. VERKSAMHETSOMRADE C. PROCESSGRUPP
3 1 FYSISK PLANERING OCH BYGGNADSVASEN
31 o0 Ledning-Styrning-Organisering

Gemensamma processer
Fysisk planering

Mark och exploatering
Lantmateri och kartarbete
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3 2 MILIO- OCH SAMHALLSSKYDD

3 2 0 Ledning-Styrning-Organisering
3 2 1 Gemensamma processer

3 2 2 Miljo- och hidlsoskydd

3 2 3 Samhallsskydd och beredskap
3 2 4 Raddningstjanst

3 3 INFRASTRUKTUR

3 3 o0 Ledning-Styrning-Organisering
3 3 1 Gemensamma processer

3 3 2 Energi och virme

3 3 3 Vatten och avlopp

3 3 4 Avfall och atervinning

3 3 5 Transporter

3 3 6 Datanat

3 3 7 Parkférvaltning

3 3 8 Gator, vagar och parkering

3 3 9 Hamnverksamhet

3 4 NARINGSLIV, ARBETE OCH INTEGRATION

3 4 0 Ledning-Styrning-Organisering

Gemensamma processer

Framjande av naringsliv och utveckling
Bostads- och lokalforsorjning
Arbetsmarknad och sysselsdttning
Integration
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3 5 0 Ledning-Styrning-Organisering
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Gemensamma processer
Forskola

Forskoleklass

Grundskola

Fritidshem

Gymnasieskola

Kommunal vuxenutbildning
Sarskild utbildning fér vuxna
Sarskilda utbildningsformer
Annan pedagogisk verksamhet
Kommunal kulturskola / musikskola
Kommunal folkhogskola
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KULTUR, FRITID, TURISM

w

w W w w w w w w w

(o3}

a OO OO OO OO OO 0O O O

© 00 N O U b WN R

Ledning-Styrning-Organisering

Gemensamma processer
Biblioteksverksamhet
Tillgangliggorande av historiska arkiv
Hantering av fysiskt kulturarv
Tillgangliggorande av konst
Teaterverksamhet

Allman fritidsverksamhet

Drift av sport- och fritidsanslaggningar
Framjande av turism
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Ledning-Styrning-Organisering

Gemensamma processer

Individ- och familjeomsorger

Insatser for barn och ungdomar

Insatser for vuxna missbrukare

Insatser for dldre och funktionshindrade
Hemsjukvard

Familjeratt

Stod till brottsoffer
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Ledning-Styrning-Organisering

Overformyndarverksamhet
Borgerliga ceremonier
Konsumentstod och budgetradgivning
Lotteritillstand



VT3

KOMMUNAL KARNVERKSAMHET

A. Verks-typ

E. Underprocess el. aktivitet

B. Verksamhetsomrade C. Processgrupp D. (Huvud)process P Information Gallras/Bevaras Var finns informationen nu? Ordning. 6 ing ti
- exempel L och andra
AlB[c] D
31 FYSISK PLANERING OCH BYGGNADSVASEN
3l1]o0 Ledning-Styrning-Organisering
311 Gemensamma processer Karnprocesser som drivs for hela VO samt kirnnira stodprocesser
3l1]2 Fysisk planering
3[1]2 0 Leda - Styra - Organisera
uppdrag
3112 1 Hantera Gversiktsplaner Samrad Plan- och bygglag 2010:900 3 kap Uppdrag om framtagande av ny OP Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att drende avslutats
UtstéllningsHandling Miljsbalk
Antagande
Uppdrag att ta fram analys av gallande Bevaras ‘dokument- och 5 ar efter att arende avslutats
Planhandling Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
Resultat fran dialog Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Samradsredogdrelse Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
Vttrande samrad Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Ev. Utredning Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
Blankett for Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Tjansteskrivelse antagande Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
KF Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Lagakraftbevis Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
Sindlista Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Undersckning om betydande miljopaverkan Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
antagande Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Lansstyrelsens beslut Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att rende avslutats
Ev. Overklagande Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Tjansteanteckning-Laga kraft Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Vindkraftsplan Plan- och bygglag 2010:900 3 kap Uppdrag om framtagande av ny vindkraftsplan | Bevaras ‘dokument- och Diarienummer. 5 ar efter att arende avslutats
- samrad Miljsbalk
- utstéllningshandling
- antagande
Bevaras dokument- och 3 5 ar efter att drende avslutats
Resultat frin medborgardialog Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
Samradsredogdrelse Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Yttrande samrad Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
Ev. Utredning Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Blankett for godkannande Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att rende avslutats
Tjansteskrivelse antagande Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Protokollsutdrag KF Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att rende avslutats
L bevis Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Sandlista Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att rende avslutats
i okning om betydande 4 Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Meddelande om antagande Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att rende avslutats
Lansstyrelsens beslut Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Overklagande Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att rende avslutats
i aga kraft Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
3f1]2] 2 Hantera detaljplaner Enligt begrénsat: Plan- och bygglag 2010 Planavtal Bevaras dokument- och 3 Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
- samrad Miljsbalk
- antagande
Enligt standard:
- samrad
- granskning
- antagande
Enligt utkat:
-samrad
- granskning
- antagande
Planbeskrivning Bevaras dokument- och 3 5 ar efter att drende avslutats
Plankarta Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
Samradsredogdrelse Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Yttrande samrad Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
Utredning Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Verkstallighetsbeslut Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
Tjansteskrivelse antagande Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Foljebrev Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
BU, KS, KF Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Lagakraftbevis Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
o Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Sandlista Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
i okning om betydande 4 Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
antagande Bevaras dokument- och S ar efter att &rende avslutats
Lansstyrelsens beslut Bevaras dokument- och 3 5 ar efter att drende avslutats
Overklagan Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att rende avslutats
i aga kraft Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Foljebrev-Laga kraft Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Planprogram Plan- och bygglag 2010:900 4-5 kap Planprogram Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
- samrad Miljobalk
Samradsregogorelser Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Yttrande, samrad Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
Foljebrev Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Tjénsteskrivelse Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
Utredning Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Fastighetsforteckning Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Ansokan om planbesked Plan- och bygglag 20103 Utredning Bevaras ‘dokument- och Diarienummer. 5 ar efter att arende avslutats
- utredning Miljsbalk
Ansdkan om planbesked Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
Exploateringskalkyl Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Foljebrev Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
Begéran om planbesked Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Bekraftelse av mottagen begaran om planbesked | Bevaras. dokument- och Diarienummer S ar efter att drende avslutats
Protokollsutdrag Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
3112 3 Hantera omradesbestimmelser - samrad Plan- och bygglag 2010: Planavtal Bevaras dokument- och S ar efter att drende avslutats
- granskning
- antagande
Planbeskrivning Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
Plankarta Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Samradsredogdrelse Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
Yttrande, samrad och granskning Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Utredning Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
i Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Tjansteskrivelse granskning och antagande Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Foljebrev Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Protokollsutdrag BU, KS Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
L bevis Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Fastighetsforteckning Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Sindlista Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Undersokning om betydande miljopaverkan Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att rende avslutats
antagande Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Lansstyrelsens beslut Bevaras dokument- och S ar efter att &rende avslutats
Overklagan Bevaras dokument- och 5 ar efter att arende avslutats
Tjansteanteckning-Laga kraft Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats




Foljebrev-Laga kraft Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
3 Bevaras dokument- och iari 5 ar efter att arende avslutats
3l1]2]a Medverka i r ing Plan- och bygglag 2010:900 7 kap Information av betydelse Bevaras
HEE Mark- och exploatering Innefattar aven langsiktig hantering av fastighetsbestand och markreserv
3[1]3]o Leda - Styra - Organi
Genomféra uppdrag
BEER Forvarva mark eller fastighet - forhandling Jordabalk Gverlatelsehandling Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att &rende avslutats
 flsdesschema EU:s Stadstodsregler
- lagfartsansokan Fastighetsbildningslag
- ansdkan om lantmiteriforréttning {lordforvacuslag
- bestéilining av vérdering
O a Bevaras dokument- och Diarienummer 5 &r efter att drende avslutats
E a Bevaras dokument- och iari 5 ar efter att arende avslutats
Avyttra mark eller fastighet Se3.1.31 katteverket: Gallras efter 10 ar Ekonomifunktion, parm
HBEEE Arrendera mark- eller fastighet Jordabalk Arrendeavtal Bevaras dokument- och Kategori 5 ar efter att arende avslutats
Fastighetsbildningslag Filserver
Tjsnsterum mark- och exploateringsansvarig
sfa]3] 4 Arrendera ut mark eller fastighet Arrendeavtal Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
Filserver Kategori
Tisinctorum mark- arh
Uppsagningar Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Filserver Kategori
Tisincterum mark: ach
sf1]3]s Hantera servitut - servitutsavtal Jordabalk Servitutsavtal Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
_ anskan om inskrivning Fastighetsbildningslag Filserver Kategori
 ansikan till lantmiteri Anliggningslag Tjsnsterum mark- och exploateringsansvarig
3f1f3] e Hantera tomtrétt, nyttjanderétt m m - nyttjanderattsavtal Jordabalk Nyttjanderéttsavtal Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
- tomtrattsavtal Fastighetsbildningslag Filserver Kategori
- ansékan om inskrivning Tjsinsterum mark- och exploateringsansvarig
Tomrattsavtal Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att arende avslutats
Filserver Kategori
Tjsnsterum mark- och exploateringsansvarig
HEEE Exploatera fastighet - forhandling Jordabalk Exploateringsavtal Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att arende avslutats
~ planprocess Fastighetsbildningslag Filserver Kategori
 exploateringsavtal Anliggningslag Tjsnsterum mark- och exploateringsansvarig
- markanvisning
Markanvisningsavtal Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
Filserver Kategori
Tisinctorum mark- arh
Gverlatelsehandling Bevaras dokument- och & Diarienummer S ar efter att arende avslutats
Filserver Kategori
Tisincterum mark: ach
Gverenskommelse om fastighetsreglering Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
Filserver Kategori
Tisinctorum mark- arh
3[1]3]s Forvalta skogar Skogsvardslag (1979:429) Gron skogsbruksplan Gallras vid uppdatering Enhetschef Skog & Park Kronologisk Lanar ut en kopia
‘Anstkan om Gallras efter 1 ar Skog & Park Kronologisk
Forteckning och ritningar over Bevaras \Tekniska sektionen\_ Kategori Vid revidering
erénvtor inom A
Kartor 6ver skogsinnehavet Gallras vid uppdatering PC-Skog Sokkriterium Inkl. fornlamningar
Planteringar, information rorande Gallras vid uppdatering PC-Skog Sokkriterium T.ex.. vilka vaxter som ingatt i planteringar och
rabatter
‘Avtal vrig, t.ex., skogar, allman Gallras 1 4r efter upphérande Enhetschef Skog & Park Kronologisk, ar Awverkningskontrakt
nlatsmark med mera
3l1]a Lantmiteri och kartarbete
3l1]alo Leda - Styra - Organi
3f1fafo Hantera namn och adresser Fastallande av belagenhetsadresser samt Lag om lagenhetsregister 9-11 8§ Delegationsbeslut Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att &rende avslutats Bade adresser samt lagenhetsnummer
|1
Anmélan av lagenhetsnummer Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats Ansokan (blankett eller via e-tjanst)
Genomféra uppdrag
3sfalal 1 Hantera fastighetsreglering bedriver inte denna process
sfa]a] 2 Uppratta nybyggnadskarta Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun
HREB Lov och tillsyn enligt PBL
3l1]s]o Leda - Styra - Organi
Genomféra uppdrag
sfafs| 1 Hantera bygglov Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun | Plan- och bygglag 2010:900 9 kap
3]s 2 Hantera rivningslov Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun | Plan- och bygglag 2010:900 9 kap
B EE Hantera marklov Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun | Plan- och bygglag 2010:900 9 kap
sfafs|a Hantera tillsynsarenden Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun | Plan- och bygglag 2010:900 11 kap
3[2 MILG- OCH SAMHALLSSKYDD
3[2]0 Ledning-Styrning:
3[2]1 processer
3[2]2 Milj6- och
sf2]2] o Leda - Styra - Organisera Miljskvalitetsnormer och Atgardsprogram enl
Miljbalk 5 Kap 4 -§6. Andra planer enl
Miljsbalk 6 kap 19- §5 1. Foreskrifter enl 9 kap.
Genomféra uppdrag
3221 miljé- och T smnd med Gislaveds kommun
3221 2 Gora miljsbedomningar Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun | Miljébalk 6 kap
3223 Svara for miljsovervakning Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun
sf2]2] 4 Bedriva folkhélsoarbete Avtal avseende lokalt Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
il och tidnst
r Bevaras dokument- och Di 5 ar efter att rende avslutats
Uppfoljning a Bevaras dokument- och i 5 ar efter att arende avslutats
Anstkan om folkhalsomedel Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
Beslutom Bevaras dokument- och iari 5 ar efter att arende avslutats
Drogvaneundersokning CAN Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
sf2]2]s Svara for naturskydd Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun | Miljobalk 7 kap, 19 kap
3[2]2]6 Verka for energihusha Denna process kopes av Ulricehamns kommun
3227 Svara for miljskydd Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun | Miljgbalk 9 kap, 26 kap
322 s Svara for halsoskydd Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun
3f2)2] o9 Svara for livsmedelssakerhet Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun | Livsmedelslag (2006:804)
32210 Hantera fragor om séllskapsdjur Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun | Miljébalk 9 kap
322 Utéva tillsyn enligt tobakslagen Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun | Lag 1993:581§ 19
32212 Hantera alkoholtillstand m.m. Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun |Alkohollag (1994:1738)
HEIEEE Hantera tillstand att sélja lakemedel Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun | Lakemedelsverkets foreskrifter




Lag om totalférsvarsplikt (1994:1809).

Hantera vattenprovning Kalkuppfoljningsvattenprov - resultat Bevaras i Efter 5 ar
o\kalk VG
Vattenprovsresultat fran badplatser Bevaras Havs- och vattenmyndigheten Sokkriterium Bevaras hos annan myndighet
Samhallsskydd och beredskap
Leda - Styra - Organisera ~hantera krisscenarier Krisledningsnamnd under 1.1.3 for hantering av Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att arende avslutats
- utféra krisledningsplanering Lag om tgarder vid extraordinara handelser | handelseri fredstid
- planera krisbemanning (2006:544) .
- samarbete med andra kommuner (nétverk i Sjuhérad) | L2 Om dtgdrder vid extraordindra handelser
(2006:544) kap 4
Rapport Risk- och sarbarhetsanalys gallande | Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att arende avslutats
hindelser i fredstid
Uppgifter till kommunchef inom krisberedskap | Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att arende avslutats
Bevaras dokument- och S ar efter att arende avslutats
Genomfora uppdrag Hantera risk- och sérbarhetsanalyser 5e3230 Svensk Forfattningssamling 2006:544 2 kap.
Om kommuners och regioners tgarder infor
och vid extraordinara handelser och hojd
Hantera utbildning och 6vningar Svensk Forfattningssamling 2006:544 2 kap. | Ovnings- och utbildningsplan Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att arende avslutats
& mellan MSB och SKL Bevaras dokument- och S ar efter att arende avslutats
Hantera allmanhetens skyddsutrustning samt Kommunen bedriver inte denna process Lag om skyddsrum (2006:545),
skyddsrum
Svara for myndighetsrapportering Svensk Forfattningssamling 2006:544 2.3 kap. | Arlig aterrapportering gallande aktiviteter m.m. | Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att arende avslutats
som genomfrts kopplat till gallande R
overenskommelsen och fordelning av statsbidrag
P
Hantera hojd beredskap ~hot mot Sverige eller krig Lag om skydd mot olyckor (2003:778) 8 kap av Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att arende avslutats X
- fortsitta bedriva samhallsviktig verksamhet och Svensk Férfattningssamling 2006:544 3 kap.
il ar i Rikets sakerhet
Svensk Forfattningssamling 2006:544 3 kap. | Krigsplaceringsbeslut av personal Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att arende avslutats .
Om kommuners och regioners tgarder infor
ochvid extraordinara hndelsr ochhojd .
Hantera arenden enligt lag om totalférsvar 5e3235 Lag om skydd mot olyckor (2003:778) 8 kap 1§

Hantera

bedriver inte denna process

Informera och ge rad till allménheten

Lag om atgarder vid extraordinara handelser
(2006:544) kan 2.

Information pa extern webb

Gallras vid uppdatering

Extern webb

Sokkriterium

Nationell krisberedskapsvecka

Gallras vid uppdatering

Extern webb

Sokkriterium

Arlig terkommande aktivitet.

Brottsforebyggande arbete Handlingsplan for trygghetsskapande och Bevaras dokument- och Diarienummer 5 &r efter att arende avslutats
o] arhete
Handlingsplan for vldsbejakande extremism | Bevaras dokument- och Diarienummer 5 4r efter att arende avslutats

Kommunala lagesbilder

Gallras efter 10 ar

G:/Administration/0/Trygg och saker kommun

Kategori

- driva fidrrvarmenat

Bevaras dokument- och 5 ar efter att arende avslutats
Samverkansoverrenskommelse Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
3l2]a Réddningstjéinst
3l2]alo Leda - Styra - Organi
3l2]4alo Leda verksamhet bedriver inte denna process
3[2]alo Utbva operativ ledning bedriver inte denna process Lag om skydd mot olyckor (2003:778)
sf2]a] o Samordna med andra bedriver inte denna process Lag om skydd mot olyckor (2003:778) 1,3, 7
kan
Hantera for for bedriver inte denna process Lag om skydd mot olyckor (2003:778) 3 kap 3
verksamhet. §
Hantera for ra bedriver inte denna process Miljgbalk kap 9
Lag om skydd mot olyckor (2003:778) 3 kap 7-
s
Genomféra uppdrag
Hantera ddningstjal ksamhet bedriver inte denna process
Utéva tillsyn Kommunen bedriver inte denna process Lag om skydd mot olyckor (2003:778) 5 kap
Bedriva sotning Kommunen bedriver inte denna process Lag om skydd mot olyckor (2003:778) 3 kap 4-6
56
Svara for alarmering Kommunen bedriver inte denna process Lag om skydd mot olyckor (2003:778) 6 kap
Hantera operativ ambulanstjanst bedriver inte denna process
Hantera operativ smpni bedriver inte denna process Lag om skydd mot olyckor (2003:778) 3 kap 7-
Hantera operativa insatser vid olyckor och Kommunen bedriver inte denna process Miljgbalk (1998:808) 9 kap, 19 kap, 26- kap,
extraordinéra handelser Lag om skydd mot olyckor (2003:778) 3kap 1§,
5 kap, Milj6balk 26 kap, Lag om atgérder mot
allvarliga kemikalieolyckor (1999:381), Lag om
brandfarliga varor (2010:1011), Ordningslag
(1993:1617), Lag om transport av farligt gods
(2006:263)
Hantera raddni arn bedriver inte denna process
Hantera IVP-verksamhet bedriver inte denna process
Hantera tjénsteplikt och ingrepp i annans ratt. Kommunen bedriver inte denna process Lag om skydd mot olyckor (2003:778) 6 kap
Hantera och socialt krisstod bedriver inte denna process
Informera och ge rad till allménheten Kommunen bedriver inte denna process Lag om skydd mot olyckor (2003:778) 3 kap
INFRASTRUKTUR
Ledning-Styrning-Organisering
Gemensamma processer
[Kund- och ing Se respektive process
Energi och virme
3 Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
3[3]2]1 Driva anlz kling Se33.25
3[3]2]2 Driva energianlaggning koper energi fran extern aktor
3[3]2]3 Svara for elférsorining bedriver inte denna process
3[3]2] 4 Svara for gasforsorining bedriver inte denna process
3f3|2]s Svara for fjarrvarmeforsérining - leverera fjarrvirm Serviser (anslutningar) Bevaras VA-banken Sokkriterium Bevaras via VA-banken

Kontrollbesiktningar for anlaggningar
rérande fidrruirme

Gallras 10 ar efter

dokument- och 3
Piirmar nA Tekniska farrAdet - fisrrvirme.

Diarienummer

5 ar efter att drende avslutats

Mataravlasningar, flyttningar och
ordinarie

Gallras efter 2 ar

Verksamhetssystem

Diarienummer

Skadeanmilan

Gallras efter 5 ar

dokument- och

G:/tkniska sektionen/fjarrvarme

Diarienummer
Kategori

Dokumentation

Bevaras

G:/tkniska sektionen/fjarrvarme
Tekniska férridet. ndrm

Kategori

Efter 10 ar

Avslag pa forfragan

Gallras efter 1 ar

Mailsystem

Sokkriterium

Drift och underhallsinstruktioner, ritningar av delar av natet, foto av installationer, m.m.

Kundavtal

Gallras 2 4r efter agarbyte

Verksamhetssystem

Diarienummer

Svara for férsorining med kyla

bedriver inte denna process

Vatten och aviopp

Leda - Styra - Organisera

Genomféra uppdrag




Driva anlaggningsutveckling

hantera avloppsnat
hantera reningsanlaggning

Miljbalk Svensk Forfattningssamling 1998:808
Naturvardsverkets foreskrifter om rening och
kontroll av utslapp av avioppsvatten frén
tatbebyggelse NFS 2016:6

Férordningen om verksamhetsutovarens
egenkontroll Svensk Forfattningssamling
1998:901

Forordningen om miljofarligverksamhet och
halsoskydd Svensk Férfattningssamling
1998:899

Miljsprovningsforordningen Svensk
Forfattningssamling 2013:251
Naturvardsverkets foreskrifter om
genomférande av matningar och provtagningar
iivissa verksamheter NFS 2000:15
CLP-férordningen (Europaparlamentets och
rédets forordning 1272/2008)

REACH (Europaparlamentets och radets
forordning 1907/2006)

VA-plan

Bevaras

dokument- och

Diarienummer

5 ar efter att drende avslutats

VA-taxa

Bevaras

dokument- och

Diarienummer

5 &r efter att drende avslutats

Vatten- och avloppsregister

Bevaras

VA-banken

Sokkriterium

Vatten- och avioppsutredning

Bevaras

dokument- och

Diarienummer

5 &r efter att drende avslutats

Verksamhetsomrade for allmén vatten- och

Bevaras

dokument- och 3

Diarienummer

5 ar efter att drende avslutats

Vattenmal. Avgjorda domar i
vattendomstol, som rér de egna

Bevaras

dokument- och 3

Diarienummer

5 ar efter att drende avslutats

Arsrapporter dver vattenoch

Bevaras

dokument- och

Diarienummer

5 ar efter att drende avslutats

Mataravlasningar

Gallras efter 1 ar

Verksamhetssystem

Diarienummer

hos kund finns i ver

hos kommunen finns i

Forvalta vattentakter

Miljobalk Svensk Fo ing 1998:808

information rérande

Forordningen om milj6farligverksamhet och
E Svensk Foi i

1998:899
CLP-férordningen (Europaparlamentets och
rédets forordning 1272/2008)

REACH (Europaparlamentets och radets
forordning 1907/2006)

Li nsk

2006:804
Livsmedelsférordningen Svensk
Forfattningssamling 2006:813
i

foreskrifter om
SLVFS 2017:2

Livsmedelsverkets foreskrifter om
livsmedelshygien SLVFS 2005:20
Livsmedelsverkets foreskrifter om offentlig
Vontroll au livemadel §1VEE 300521

Bevaras

dokument- och 3

Diarienummer

5 ar efter att drende avslutats

Driva vattenverk ~producera Larmrapporter Gallras efter 1 ar VA-enhet, parm for respektive verksamhetsomrade Kronologisk
-varda
- underhélla
Egenkontrollprogram Bevaras dokument- och 5 ar efter att arende avslutats
Tillstandsansokan med beslut Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att &rende avslutats
Besiktningsprotokoll Gallras efter 10 ar dokument- och Diarienummer Sprangning, brunnsborrning, m.m.
for vattentakt Bevaras dokument- och 5 ar efter att arende avslutats
Besiktningsprotokoll, slut och Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
Driftjournaler for reningsverk Gallras efter 5 ar VA-enhet, parm Kronologisk
och vattenverk
Foreskrifter fran myndigheter Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
(som eiller den esna
Rapport till tillsynsmyndigheten Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
Ledningsavtal, tillstand att korsa Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
med VA-ledni
Driva vattenledningsnat “varda Dricksvattenanalys Bevaras VA-banken Sokkriterium Dricksvatten och avioppsvatten
- underhélla
L orter Gallras efter 1 ar VA-enhet, parm for respektive 3 Kronologisk
Ledningsregister Gallras vid uppdatering VA-banken Sokkriterium
i Gallras efter 1 ar VA-banken Sokkriterium
Matarbyten, information rérande Gallras efter 1 ar Verksamhetssystem Diarienummer
Ledningskartor Bevaras* VA-banken Sokkriterium Bevaras via VA-banken
Tillhandahalla vatten ~leverera Skrivelser av betydelse mellan Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats

fastighetsagare och VA-verket

L orter

Gallras efter 1 ar

VA-enhet, parm for respektive

Kronologisk

Avstangningshot, meddelande
till kund

Gallras efter 2 ar

Verksamhetssystem

Diarienummer

Vid hot av avstangning bor
informera Sacialférvaltningen

Abonnentregister/Kundregister Gallras vid : Diarienummer
Driva reningsverk - producvera SkadeAnmalan, ersattningar Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
-vérda
- underhdlla
Larmrapporter Gallras efter 1 ar VA-enhet, parm for respektive verksamhetsomrade Kronologisk
TillstandsAnsokan med beslut Bevaras dokument- och & il iari 5 ar efter att drende avslutats
Egenkontrollprogram Bevaras dokument- och Diarienummer 5 & efter att arende avslutats Innehaller underhallsplaner, rutiner, journaler
Driva avloppsnit - driva pumpstationer Miljo- och arsrapporter aviopp Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats

-varda

- underhélla
Larmrapporter Gallras efter 1ar VA-enhet, parm for respektive verksamhetsomrade Kronologisk
for aviopp Gallras efter 2 ar Nararkiv Kronologisk
Avloppsjournaler Gallras efter 5 ar VA-enhet, parm Kronologisk
Avfall och atervinning
Leda - Styra - Organisera Miljbalk
Genomféra uppdrag
Driva anlz Kling u Bevaras dokument- och [Efter 10ar
Driva ~atervinni al Miljbalk 15 kap Bevaras dokument- och 5 ar efter att arende avslutats
Driftsdokumentation Gallras efter 2 ar Tjansterum enhetschef Renhallning Kategori
ar
Driftinstruktioner till anlaggningar Gallras nér anlaggningen inte langre @ri | Tjansterum enhetschef Renhallning och Atervinningscentralen Kategori Inklusive kontrollprogram
drift
Entreprendrsuppfoljning Gallras efter 10 ar R \Tekniska sektionen\Omrade - Enhet - Kategori
Renhalining\Tjanstemén\_Gemensam Alfabetisk efter entreprendr Sekretess pa
Alfabetisk efter entreprendr uppmaning
Tjsnsterum enhetschef Renhallning
Besiktningsprotokoll Gallras vid av ny besiktning dokument- och Diarienummer Kan exempelvis vara brand, ventilation m.m
Hantera hushallsavfall - insamling Agarbyte Gallras efter 7 ar Verksamhetssystem Diarienummer Gallras 7 ar efter att ett nytt agarbyte skett
- mottagning
- sortering
Kundlogg Gallras efter 2 ar Forvaras sa lange uppgifterna behovs for uppfljning.
Abonnemangstecknande Gallras efter 7 ar, se kommentar Verksamhetssystem Diarienummer Samlingsnamn for blanketter som géller for vara abonnemane.
eallras 7 ir efter att en farindrine siorts i avtalet
Beslut om dispens Gallras 2 3r efter " Diarienummer Kopia skickas fran miljskontoret i Gislaved
‘Anmalan om Gallras 2 ar efter iari Kopia skickas fran miljokontoret i Gislaved
Kundregister Gallras vid inaktiv i 10 ar Verksamhetssystem Diarienummer
orter Bevaras dokument- och iari 5 ar efter att arende avslutats
Entreprendrsuppfoljning Gallras efter 10 ar \Tekniska sektionen\Omrade - Enhet - Alfabetisk, entreprendr

Renhallning\Tjanstemén\_Gemensam

Tjansterum enhetschef Renhallning

Sekretess pa
uppmaning




3[3]a] 4 Hantera annat avfall - farligt avfall fran hushall Miljobalk 15 kap Slamaviseringslista Gallras efter 2 ar R \Tekniska sektionen\Omrade - Enhet - Kategori
-slam Renhallning\Tjanstemén\_Gemensam
- latrin
- foretagskort
Deponiplan Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats ‘Anmalan avseende deponi och dokument kopplade till Anmalan (provtagningar, kontrollprogram).
Tillstand for transport for avfall Gallras 5 ar efter dokument- och
Statistik . Se kommentar Sokkriterium Tjansten tillhandahalls av Avfall Sverige och har access till deras ver
Gallras efter 10 ar
Avtal Ekonomifunktionen Olika typer av samverkansavtal
Provtagningar Bevaras \Tekniska sektionen\Omrade - Enhet - Kategori Provtagningar fran atervinningscentral och deponi
Renhalining\Tjanstemén\_Gemensam Tjsnsten tillhandahalls av Avfall Sverige och Renhallning har access till deras verksamhetssystem.
HEB Transporter
3[3]s]o Leda - Styra - Organi
Hantering av linjestréickning och turlistor bedriver inte denna process
Genomféra uppdrag
3[3]s[ 1 Bedriva busstrafik bedriver inte denna process
3[31]5 2 Bedriva sparbunden trafik bedriver inte denna process
3[3]s]3 Bedriva siotrafik bedriver inte denna process
3|35 4 Bedriva flygverksamhet bedriver inte denna process
3l3|s|s Bedriva fardtjanst - fardtjanst Lag om fardtjanst (1997:735) Ansokan med bilagor Gallras efter 5 ar Dokumentskap Alfabetisk Galler bade fardtjanst och riksfardtjanst
- riksfardtjanst Lag om riksfardtjanst (1994:735) x
Intyg Gallras efter 5 ar Dokumentskap Alfabetisk x
Beslut Gallras efter 5 ar Valfardssystem* Sokkriterium N * Fran 2013
A Alfahetisk
Utredning inklusive dveriga underlag for Gallras efter 5 ar Valfardssystem* Alfabetisk N * Fran 2013
utredning. A Tex ingar eller Yttrande.
Gverklagan med bilagor Gallras efter 5 ar Alfabetisk X
Yttrande Gallras efter 5 ar Dokumentskap Alfabetisk X
Statistik Gallras efter 10 r Se kommentar X Statistik fors och finns att hamta hos Trafikanalys
Fullmakt Gallras efter 5 &r Dokumentskap Alfabetisk X
Domar JE—— Dokumentskap Alfabetisk N Inkommet fran Hogsta
Registerutrag om stallforetradarskap Gallras efter 5 ar Alfabetisk x
3[3]s |pataniit
3[3]6] 0 Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
3[3]e| 1 Anlagga tekniskt nét for datakommunikation - anlagga fibernar Avbrottsrapport Gallras efter 5 ar Incidentrapporteringssystem Sokkriterium
- anlgga luftburet nat
Forteckning IP-adresser Gallras vid Sokkriterium
Ledni Bevaras dokument- och iari 5 ar efter att arende avslutats
Scheman och schemaritningar Bevaras g \Tekniska sektionen\Omrade - Enhet - Kategori Efter 10 ar
Fifirrvirme Fiber\Fl
Oversiktskartor fiber Bevaras VA-banken Sokkriterium Bevaras via VA-banken
Fiberkartor Gallras vid VA-banken Sokkriterium
Principschema Gallras vid i \Tekniska sektionen\Omrade - Enhet - Kategori
Fifirrvirme Fiber\Fl
Avtal rorande fiber- och tomrérshyra Gallras 2 4r efter avtalets utgang ka sektionen\Omrade - Enhet - Kategori
Fisrrviirme Fiber\FIBER\Avtal
3[3]e6] 2 Driva tekniskt nét for Se3.3.6.1
HEE Parkférvaltning
3[3]7]0 Leda - Styra - Organi
Genomféra uppdrag
sfsf7]1 Hantera parker och planteringar Svara for Kartor dver parker och planteringar Bevaras PC-Skog Park, grnytekartor Sokkriterium 104r
- stadsparker
- planteringar
- koloniomraden
- naturmark-somraden
Planteringar, information rorande Gallras vid uppdatering PC-Skog Sokkriterium t.ex..vilka vaxter som ingatt i planteringar och
rabatter
Skogsbruksplan Gallras vid Skog &Park Sokkriterium
3sfs]7] 2 Hantera tekniska parkanlaggningar Svara for Ritning Bevaras \Tekniska sektionen\_ kategori Efter 5 ar Brunnar finns mark-erade i ritningar gronyteomraden
- brunnar
3|3 |8 Gator, vagar och parkering
3[3|sfo Leda - Styra - Organisera Plan- och bygglag kap 6 - Vaglag (1971:948)
- hantera lokala trafikforeskrifter Lokala trafikforeskrifter Gallras vid uppdatering Nationell végdatabas (NVDB) Sokkriterium
3[3]8] 1 Driva anlz Kling
HBEEBE Hantera gator, végar, torg och broar Inkl.att svara for Utredning och rapporter, gator och vagar Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
- barmarksvaghallning
Lokala trafikforeskrifter Forandringar av vaghaliningsomrade Gallras vid uppdatering Nationell vigdatabas Sokkriterium
Lokala ordningsforeskrifter Bevaras dokument- och iari 5 ar efter att arende avslutats
Svar pa remisser fran olika myndigheter Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att &rende avslutats
rérande broar Bevaras dokument- och iari 5 ar efter att arende avslutats
Schakttillstand Gallras 5 4r efter tillstandets utgang \Tekniska sektionen\Omrade - Enhet - Drift | Kategori
Upplatelse av allmén mark Gallras 2 4r efter avtalets utgang Parm , Mark- & exploatering
3[3]8]3 Hantera tr bedriver inte denna process
HEEBEE Hantera belysning Planer for gatubelysning, ombyggnader, Bevaras \Tekniska sektionen\Omrade - Enhet - Drift | Kategori Efter 5 ar
drift och underhall av viear
HEIEE Hantera gang- och cykelbanor Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun
3[3]s] e Hantera parkeringsplatser Gemensam samverkansnamnd med Gislaveds kommun
HEIEE Hantera trafikarenden Tillstand for rérelsehindrade Trafikforordning 13 kapitlet 8 § (1998:1276). | Ansokan med bilagor Gallras 1 4r efter tillstandets utgang dokument- och Diarienummer
Transportstyrelsens foreskrifter och allmanna Dokumentskap samhllssektionen
rad om parkeringstillstand for rérelsehindrade x
(TFSF 2009:73)
Intyg Gallras 1 4r efter tillstandets utgang dokument- och @ Diarienummer N
Gverklagan med bilagor Gallras 1 4r efter tillstandets utgang dokument- och Diarienummer N
Guriga underlag for utredning Gallras 1 4r efter tillstandets utgang dokument- och Diarienummer N Ex, tjansteanteckningar och kompletteringar
Delegeringsbeslut Gallras 1 4r efter tillstandets utgang dokument- och Diarienummer N
Tillstand Gallras 1 4r efter tillstandets utgang dokument- och & N
Register Gallras 1 4r efter tillstandets utgang for p: x
Yttrande Gallras 1 4r efter tillstandets utgang dokument- och Diarienummer R
Domar Gallras 1 4r efter tillstandets utgang dokument- och R Inkomna fran L Transportstyrelsen,
A B Hoesta
Registerutdrag om stallforetradarskap Gallras 1 4r efter tillstandets utgang dokument- och Diarienummer R
Dispenser Vttrande Bevaras dokument- och 5 ar efter att arende avslutats
Remiss Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
Flytt av fordon, om Gallras efter 10 ar Se kommentar med Svenljunga kommun
3/3]8]8 Bidra till enskilda vagar Anstkan om bidrag till enskilda végar Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
Beslut om bidrag till enskilda vagar Bevaras dokument- och iari 5 ar efter att arende avslutats
3[3]o [1:
HBEEE Leda - Styra - Organisera Miljbalk samt kommunala hamnordningar
Genomféra uppdrag
3[3]o 1 Driva anlz Kling bedriver inte denna process
3[3]o]2 Forvalta farleder, prickar och fyrar bedriver inte denna process
3[3]9]3 Forvalta 4 bedriver inte denna process
3[3]o] 4 Forvalta hamnanlagegningar bedriver inte denna process
3[3]9]s Hantera fartygstrafik bedriver inte denna process
3[3]9]s Svara for bogsering och isbrytning bedriver inte denna process
3[3]9] 7 Hantera oljelager bedriver inte denna process
3[4 NARINGSLIV, ARBETE OCH INTEGRATION
3[a]o] | Ledning-styrning-Organisering




processer

Karnprocesser som drivs for hela VO samt karnnara stodprocesser.

Framjande av naringsliv och utveckling

Leda - Styra - Organisera

Kommunallag (1991:100) 2 kap 7-8 §§

Genomféra uppdrag

- tillhandahalla mark
- tillhandahalla lokaler
- tréffa avtal

Framia néri Information pa webb Gallras vid 2 h-ar Sokkriterium
g Gallras vid Sociala medier Sokkriterium
Tillhandahalla mark- och lokaler - informera Avtal Bevaras dokument- och & Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats Kan foranleda atgard enligt PG 3,1.2
- forhandla Jr261-2.63,

Framja landsbygdsutveckling

- forskoningsmedel

‘Ansokan med bilagor

Beviljade Ansokan Bevaras

dokument- och

Diarienummer

5 ar efter att drende avslutats

- bygdepeng Avslagna Ansokan gallras 5 4 efter att
ancAkan avelasite
Beslut Bevaras dokument- och 5 ar efter att arende avslutats
Utbetalningskvitto Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats

Bostads- och lokalférsorj

Leda - Styra - Organisera

Genomféra uppdrag

Tillhandahélla lagenheter

Processen bedrivs av Tranemo Bostader

Tillhandahélla andra lokaler

Processen bedrivs av Tranemo Bostader

Tillhandahélla tomtmark-

Processen bedrivs av Tranemo Bostader

Hantera och administrera hyresgaster

Processen bedrivs av Tranemo Bostader

Hantera bostadsbestand

Processen bedrivs av Tranemo Bostader

Mottagningsbevis

Dokumentskip

Hantera bostadsanpassning Bostadsanpassningsbidrag Lag (2018:222) om bostadsanpassningsbidrag | Ansokan Gallras 10 r efter beslut i arendet eller 1 for Diarienummer ‘Anskan om bostadsanpassningsbidrag
&r efter att arendet avskrivs Anstkan om reparationsbidrag
Ansokan om aterstéllningsbidrag
Ansékan inkommen via e-tidnst finns i akt och
Fullmakt Gallras 10 r efter beslut i arendet eller 1 |A for Diarienummer
Ar efter att rendet avskrivs
Registerutrag om stéllforetradarskap Gallras 10 r efter beslut i arendet eller 1 |A for Diarienummer
Ar efter att rendet avskrivs
Intyg Gallras 10 &r efter beslut i arendet eller 1 | A for Diarienummer
Ar efter att rendet avskrivs
Offerter Gallras 10 &r efter beslut i drendet eller 1 |A for Diarienummer
Ar efter att rendet avskrivs
Ritningar Gallras 10 &r efter beslut i arendet eller 1 | A for Diarienummer
Ar efter att rendet avskrivs
Utredning inklusive dvrigt underlag for utredning [ Gallras 10 4 efter beslut i drendet eller 1 | for Diarienummer Gvrigt underlag for utredning kan . ex. vara foton, begéran om komplettering, offerter,
Ar efter att rendet avskrivs ach rittskdllor.
Beslut Gallras 10 r efter beslut i arendet for Diarienummer
Delgivningskvitto/ Gallras 10 r efter beslut i arendet for Diarienummer

Da ett avslagsbeslut skickas till stkanden gors det i rekommenderat brev med

D3 ett beslut om beviljat bidrag skickas ut bifogas ett delgivningskvitto som sékanden ska
datera, underteckna och dtersanda.

Gverklagan och tillhérande Handling

Bevaras

dokument- och 3

Diarienummer

Efter att arendet varit avslutat i 3 ar

Kopia pa dverklagan, yttrande, dom/dom finns, fram tills att arendet gallras , aven i

Begaran om utbetalning Gallras 10 ar efter beslut | arendet for Diarienummer

Kontobevis Gallras 10 ar efter beslut for Diarienummer Om bidrag dverstiger 5000kr begars denna handling in fran sokanden. En kopia ges till
Kopia pa faktura Gallras 10 ar efter beslut for Diarienummer

Utbetalningsuppdrag/Utanordningar Gallras 10 ar efter beslut for Diarienummer

‘Anteckningar Gallras 10 r efter beslut i arendet eller 1 for Diarienummer Gors i arendehateringssystemet for BAB och skrivs ut i ett.ex..till akten

Ar ofter att rendet avskrivs

Arlig lista over fattade delegationsbeslut
Ovrig statistik

Bevaras

Diarienummer

5 ar efter att drende avslutats

Bekraftelsebrev.

Se kommentar

Skickas ut till sokande.

- halla utvecklingssamtal

- hantera individuella utvecklingsplaner
- ge sarskilt stod

- ge prov och sitta betyg

- validera

‘Avtal om dvertagande av bidrag Gallras 10 ar efter beslut for Diarienummer.
Hissregister/ Gallras vid for Diarienummer
Drréppnarregister
och sysselsattning
Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
Framja arbete och sysselsattning for vuxna amver med kommun
Framja arbete och sysselsattning for unga nver med kommun
Integration
Leda - Styra - Organi
Leda Hantera avtal med Migrationsverket Avtal Bevaras dokument- och Diarienummer S ar efter att &rende avslutats
Beslut Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Genomféra uppdrag
Bedriva flyktingmottagning amver med kommun
Gra atgarder for i amver med kommun
Organisera tolkservice Kommunen képer processen av Tolkférmedling Vast
Bedriva SFI - antaga Skollag kap 22 Ansckan Gallras efter avslutad skolgang Elevregister Personnummer
- placera
- registrera narvaro
- undervisa

Ansékan om avbrott

Gallras 5 ar efter avbrott

Elevregister

Ansokan om ledighet Gallras efter avslutad skolgang Larare
‘Anmalan om tillbud och olycksfall elev Gallras efter avslutad skolgéng parm Kronologisk, lasar
prov, se 3.5.1.10

Betygssattning, se 3.5.1.11 Betygsunderlag Gallras efter betygséttning Larare

Ovrigt, se 3.5.1.12 Undervisni Gallras vid i Lirare Egenproducerat material och prov
Schema Gallras efter avslutad skolgéng Elevregister Personnummer
Grupplistor Gallras efter avslutad skolgéng Elevregister

UTBILDNING
Ledning-Styrning-Organisering
[ Trygghetsplan Bevaras dokument- och 5 r efter att arende avslutats
processer

- hantera skolpeng till fristaende verksamheter Skollag 8-15, 19 kap Underlag till utbetalning inkommer fran Gallars efter 2 ar underlag Gallras |Ekonomisystem Sokkriterium

fristiende varie manad efter 7 Ar

- hantera avgifter

Skollag 8-11, 14-15, 20-21 kap

Férskola -och fritidshemsavgifter faktureras
4 varie manad

Gallras efter 7 ar

Ekonomisystem
Flovresister

Sokkriterium

- hantera inter} erséttning

Skollag 8-11, 14-15, 19-20 kap

Interkommunala avtal

Gallras 2 & efter avslutad skolgang

dokument- och

Diarienummer

- tillhandahélla skolmaltider

Livsmedelslagstiftning, Skollag

Ansokan om specialkost

Gallras nér elev slutar eller byter
skola/specialkosten upphor eller behovet

frirfindrac

Parm i respektive kdk

Kategori




Kontrollrapport

Gallars efter 2 ar

dokument- och

Diarienummer

Kontrollrapporter fran Bygg och Milj6 gallande livsmedel

Matsedel

Gallras efter 1 ar

Sokkriterium

Egenkontroll signeringslista

Gallras efter 1 ar

Parm i respektive kdk

Kronologisk

Egenkontroll awvikelser

Gallras efter 2 ar

Sokkriterium

Recept Gallras vid Sokkriterium

Naringsberakningar Gallras vid Sokkriterium Skapas vid behov
Irecent

Statistik, svinn Gallras efter 3 ar :\Administration\Tekniska sektionen\Omrade - Kategori

Kost\_Gemensam\EKONOMI\Svinnmitning Tranemo Kommun
Sokkriterium
Suctom fy

Sokkriterium

MatbestilIning fran leverantér och kék

Gallras efter 1 ar

Hos bestallare och bestallningsmottagare

3 Hantera skolplikt, intagning och placering Skollag 7-11, 14-15, 19-21 kap Regelbunden kontroll i elevregister och KIR Gallras nér elev ar placerad Elevregister Personnummer
Skolplacering enligt narhetsprincipen Gallras nar elev ar placerad Elevregister Personnummer
Kallelse till skolstart
Beslutsunderlag till larandeutskottet for elev som | Bevaras dokument- och Diarienummer
inte unnfuller skalnlikt
Elevregister Gallras vid uppdatering Elevregister Personnummer
Falkhokféring
4 Hantera liromedel 6 elevdator/-lasplatta Gallras efter avslutad skolgang IT-ansvarig
Undervisni i Gallras vid i Larare Per amnesomrade
5 Hantera skolskjutsar ‘Anstkan med bilagor Gallras 3 ar efter lasarets slut Skolskjutssystem Arendenummer X Sekretess rader om bilagor innehaller kansliga uppgifter
Se kommentar
Beslut Gallras 3 ar efter lasarets slut
Ruttplaneringar Gallras 3 ar efter lasarets slut Skolskjutssystem Perfordon
Per skolenhet
Synpunkter fran foraldrar om elever, fordon och | Gallras 3 ar efter lasarets slut Skolskjutssystem Sokkriterium
rutter
Gverklagande Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
‘Anmalan om olycka eller tillbud av allvarligare | Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats N
karaktar
6 Hantera inackorderingsstod Skollagkap 15 Ansokan Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
Beslut Bevaras dokument- och iari 5 ar efter att arende avslutats
Gverklagan med bilagor Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
7 Tillhandahalla studie- och yr Skollag 2 kap 29-30 §§ Studieanpassad kursplan Bevaras Elevregister Personnummer 5 ar efter att rende avslutats
Individuell studieplan Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Personnummer S ar efter att arende avslutats
Fleuregister.
Prao kontrakt Gallras nér prao omdomesblankett Studie- och yrkesvagledare
lamnats in
Prao omdomesblankett Gallras efter avslutad skolgéng pa resp. —|Studie- och yrkesvagledare Kronologisk, lasar och klass
skolenhet
8 Tillhandahalla elevhalsovard - tillhandahalla medicinska insatser Skollag 2 kap 25-28 §§ Skolhalsovardsjournal Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Sokkriterium Arsskiftet efter avslutad skolgang Flyttas till arkivmodul 1 ar efter avslutad skolgang
 tillhandahalla psykologiska och kurativa insatser Forvaras digitalt i elevhalsodokumentationssystemets arkivmodul till dess kommunen har ett e-
 tillhandahalla speci iska insatser arkivsystem redo for inleverans
Barnhalsovardsjournal, kopia® Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Sokkriterium Rrsskiftet efter avslutad skolgang Pappersoriginal atersands till respektive Regionarkiv efter avslutad grundskolgang
Pannerskonia sallras efter inckanning till if
Ordination enligt generella direktiv-akut Gallras 10 ar efter ordinationens utgéng | MLA® Tjansterum * Medicinskt ledningsansvarig skolskdterska
medicinering.
Ordination enligt generella direktiv Gallras 10 r efter ordinationens utgéng | MLA® Tjansterum * Medicinskt ledningsansvarig skolskbterska
Samtycke om egenvard Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Sokkriterium Rrsskiftet efter avslutad skolgang Fysiskt inkomna kopior fran halso- och sjukvarden skannas till elevhalsodokumentationssystem och
gallras darefter
Samtycke om vaccin Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Sokkriterium Arsskiftet efter avslutad skolgang Fysiskt inkomna original skannas til elevhalsodokumentationssystem och gallras darefter
Halsoenkat, svar pa Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Sokkriterium Arsskiftet efter avslutad skolgang Pappersoriginal gallras nér svaret i
Halsouppift Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Sokkriterium Arsskiftet efter avslutad skolgang Fysiskt inkomna original skannas till elevhalsosdokumentationssystem och gallras darefter
Remissvar och aterkopplade utredningar Bevaras Arsskiftet efter avslutad skolgang Fysiskt inkomna original skannas till elevhalsosdokumentationssystem och gallras darefter
internt upprattad___|Bevaras Sokkriterium Arsskiftet efter avslutad skolgang
Beslut om att utarbeta atgardsprogram Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Sokkriterium Arsskiftet efter avslutad skolgéng
Atgardsprogram Bevaras Elevhilsodokumentationssystem Sokkriterium Arsskiftet efter avslutad skolging
'
Beslut att inte utarbeta atgardsprogram Bevaras Arsskiftet efter avslutad skolgang X
Beslut om att avsluta atgérdsprogram Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Personnummer Arsskiftet efter avslutad skolgang x
Uppfoljning Bevaras Sokkriterium Arsskiftet efter avslutad skolgang
internt och externt | Bevaras Sokkriterium Arsskiftet efter avslutad skolgang Fysisk handling skannas till elevhalsodokumentationssystem och gallras darefter
unorittad
Intyg fran tex. lakare Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Sokkriterium Arsskiftet efter avslutad skolgang
Handling och beslut rérande barn med sarskilda | Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Sokkriterium Arsskiftet efter avslutad skolgang
behov
Hantera olycksfall Anmilan olycksfall barn/elev Gallras arsskiftet efter avslutad skolgang | Incidentrapporteringssystem Sokkriterium
Personnummer
‘Anmalan tillbud barn/elev Gallras arsskiftet efter avslutad skolgang | Incidentrapporteringssystem Sokkriterium
Personnummer
9 Hantera krankningar ‘Anmalan om krankade behandling Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Personnummer Arsskiftet efter avslutad skolgang
x
‘Anmalan om krankande behandling til Bevaras dokument- och Diarienummer Efter 3ar
huvudmannen, avidentifierad 4
Utredning och atgarder vid krankning, blankett | Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Sokkriterium
Personnummer X
Utredning och atgarder vid krankande Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter avslutat arende
behandling, avidentifierad 4
Uppfoljningssamtal p kort/lang sikt Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Sokkriterium Arsskiftet efter avslutad skolgang
Personnummer X
10 Nationella prov Nationella prov, svenska Bevaras Skolarkiv Kronologisk, lasar 5 ar efter avslutat lasar Svenska som modersmal
R x . |svenska for nybsriare
5 ar efter avslutat 14531 | ancica som andrasprak
Nationella prov, vriga amnen Gallras efter 5 ar Skolarkiv Kronologisk, lasar »
5 ar efter avslutat lasar
11 Betygssattning Betygsunderlag Gallras efter betygsséttning Larplattform Sokkriterium
Lsrare
Betygskatalog, med sammanstallning for Bevaras Skolarkiv Kronologisk, lasar 5 ar efter avslutat lasar Signerat original upprattas i ett exemplar som overlamnas till avgaende elev.
signering
Betygskopia Bevaras Skolarkiv Personnummer S ar efter avslutat lasar
Klasschema Schemalaggningssystem Lasar
Bevaras Klass
Lararschema Schemalaggningssystem Alfabetisk, efternamn
Gallras efter 3 ar S
12 OGvrigt Skolkatalog/Fotokatalog Bevaras Skolarkiv Kronologisk lasar Lasarsavslut
Klasslista Bevaras Elevregister Sokkriterium Lasarsavslut
Skolarkiv IAsAr
Grupplista Gallras efter avslutat lasar Elevregister Sokkriterium

Skolarkiv




Trivselenkat

Gallras efter sammanstalining

Enkatverktyg
Lirplattform*

Sokkriterium

sedven13.15

Bevaras Sokkriterium seaven13.15
Filserver Katesori
52 Férskola
5|2 Leda - Styra - Organi
Korrespondens med vardnadshavare eller annan | Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
med uppgifter som ar viisentliga for barn eller
forskola
Dokumentation om pedagogisk inrikning och | Gallras efter 2 ar System for maluppfyllelse Sokkriterium
verksamt
Sammanstalining om dokumentation om Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
pedagogisk inrikning och verksamhet,
. gsplan Bevaras System for Sokkriterium 5 ar efter att rende avslutats
Genomféra uppdrag
5|2 Driva forskola “antaga Skollag 8 kap ‘Ansokan Gallras 1 4r efter avslutad placering Elevregister Personnummer
- placera
- registrera narvaro
- hantera deltidsgrupper
- driva pedagogisk verksamhet
Giiller dven sommardppen verksamhet samt
dygnetruntsppen forskola/fritidshem
Platserbjudande Gallras 2 4r efter avslutad placering Elevregister Personnummer
Placering Gallras 2 ar efter avslutad placering. Elevregister
Schema Gallras 3 4r efter avslutad placering Elevregister Personnummer
apporter Gallras 3 ar efter avslutad placering. Elevregister
Inkomstuppgifter Gallras 2 4r efter avslutad placering Elevregister Personnummer
[V ing Gallras 2 ar efter avslutad placering. Elevregister
Kdlista Galras vid uppdatering Elevregister Personnummer
Anstkan om modersmalsstod Gallras efter avslutad placering Respektive verksamhet
[V av a Gallras efter avslutad placering i
Sammanstaliningslista, barn med Gallras vid lasarsslut Forskoleadministration
Forteckning ver forskolor Gallras vid Elevregister
Handling och beslut i fortursordning Gallras efter avslutad placering Elevregister Personnummer
‘Avstangning fran forskoleverksamhet Gallras efter 1 ar Filserver Kategori
Intyg fran arbetsgivare, sommardppen Gallras efter 1 ar Forskoleadministration Kronologisk, ar
verksamhet och dygnetruntéppen
farcknta fritidcham
Handling och beslut rérande barn med sarskilda | Gallras nar barnet borjar i grundskolans | Tjansterum rektor
behov, fysisk handling a2
- fristaende forskola Beslut om fristaende verksamhet Bevaras dokument- och 5 ar efter att arende avslutats
Agarprvning fristaende verksamhet Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
Arlig tillsyn fristaende verksamhet Gallras efter 5 ar dokument- och iari
5]2 Driva familiedaghem bedriver inte denna process
i m
53 Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
5|3 Driva forskoleklass Se3.5.4 Skollag 9 kap
5|4 Grundskola Skollag (2010:800)
5|a Leda - Styra - Organisera
Skollag 4 kap Protokoll Protokoll Respektive ordforande/lararepresentant for raden Tex:
- matradsprotokoll,
- stadiembtesprotokoll,
- arbetslagsmote,
- utveckningsgruppsprotokoll,
- brukarrs
Ordningsregler Gallras efter avslutat I3sar Larare Alfabetisk Gnskemal infér kommande lasar
5| a Driva grundskola - antaga Skollag 9-11 kap Antagningar Gallras efter 1 ar Elevregister Personnummer
- placera
- registrera nérvaro
- undervisa
- halla utvecklingssamtal
- hantera individuella utvecklingsplaner
- ge modersmalsundervisning
- ge sarskilt stod
- ge prov och sitta betyg
Se dven 3.5.1 Gemensamma processer
Iar:-szk):lutﬂvtlmngshstor, byteavskola, byteav [ L er aktuellt l3sar .E)Lervr;ef:(er Persunnummliﬁr
Anmalan om elev som uteblivit fran skolan Gallras 1 4r efter aktuellt lasar dokument- och Diarienummer
nirm
Anpassad studiegang F— Elevhalsodokumentationssystem Personnummer Arsskiftet efter avslutad skolgang Fysiskt inkomna kopior fran halso- och sjukvarden skannas till elevhélsodokumentationssystem och
oallras direfter.
Ansckan/byte av sprakval, pappersblankett Gallras 1 4r efter aktuellt lasar Parm pa expeditionen Klassvis
Ansokan om ledighet Gallras efter avslutad skolgang Parm pa expeditionen Kronologisk, fallande
I
Ansokan om tidigare skolstart Elevhalsodokumentationssystem Personnummer
Bevaras Parm/elevakt pé expeditionen Arsskiftet efter avslutad skolgang
Beslut om avstangning av elev i grundskolan — dokument- och Personnummer Arsskifet efter avslutad skolging
Beslut om Bevaras Arsskiftet efter avslutad skolgang
Individuell studieplan Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Personnummer Arsskiftet efter avslutad skolgang Ar7-9
Pedagogisk kartlaggning Bevaras Arsskiftet efter avslutad skolgang
Riskbeddmning av laborativt arbete. Gallras vid uppdatering Larare Ar7-9
Sarskild undervisningsgrupp Bevaras Efter avslutad skolgang
Utredning av elevs behov av sarskilt stod Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Personnummer 'Eer avslutad skolgang
Varaktig vistelse utomlands Bevaras i : ‘dokument- och Personnummer |mer avslutad skolgang
[ lan till Bevaras [ Efter avslutad skolgang
Ansokan om studiehandledning Gallras efter avslutad skolgang Elevregister Personnummer
Skolexpedition, parm Kategori
Kronologisk lasar
Aléabaticl aiarnamn
‘Anstkan om modersmalsundervisning Gallras efter avslutad skolgang Elevregister Personnummer
Skolexpedition, parm Kategori
Kronologisk, ar
alfahotich aftornamn
Uppsagning av modersmalsundervisning Gallras efter avslutad skolgang Skolexpedition, parm Kronologisk, lasar
Ifabetisk_efterrnamn
Uppsagning av studiehandledning Gallras efter avslutad skolgang Skolexpedition, parm Kronologisk, lasar
Ifahetisk_efterrnamn
Utviirdering av studiehandledning Gallras efter avslutad skolgang Skolexpedition, parm Kronologisk, lasar
Ifabetisk_efterrnamn
Anmélan elevarende till Elevhalsoteamet Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Sokkriterium Arsskiftet efter avslutad skolgang
Personuppgifter, elev Gallrasefter 1 &r avslutad skolgang ISkn\expsd\linn, parm Klass
Praohandledare Gallras efter avslutad skolgang pa resp. | Elevregister Personnummer
skolenhet
5] a Driva grundsérskola Skollag11 kap: Tréningsskola (§ 3) - Intyg och
i Jal (817) -
Beslut om mottagande i sérskolan Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Personnummer Efter avslutad skolgang
Skolarkiv. nirm
Redovisning av inskrivning i grundsarskola till | Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Personnummer Efter avslutad skolgang
Skolarkiv. nirm
om Bevaras Efter avslutad skolgang
Skolarki
Medgivande till placering i grundsarskola Bevaras Elevhalsodokumentationssystem Personnummer Efter avslutad skolgang
Skolarl nirm
515 Fritidshem
5|5 Leda - Styra - Organisera Byte av namn, férskola och fritidshem Gallras efter genomforande Filserver Kategori

Genomféra uppdrag




3[s]|s |1 Driva fritidshem - antaga Skollag14 kap Anskan Gallras 1 3r efter avslutad placering Elevregister Personnummer
- placera
- registrera nirvaro
Giller dven sommaroppen verksamhet samt
dygnetruntdppen forskola/fritidshem
Platserbjudande Gallras 2 ar efter avslutad placering Elevregister Personnummer
Placering Gallras 2 ar efter avslutad placering Elevregister
Schema Gallras 3 ar efter avslutad placering Elevregister Personnummer
apporter Gallras 3 ar efter avslutad placering Elevregister
Inkomstuppgifter Gallras 2 ar efter avslutad placering Elevregister Personnummer
[V ing Gallras 2 ar efter avslutad placering
Kolista Galras vid uppdatering Elevregister Personnummer
Forteckning over fritidshem Gallras vid i Elevregister
Avstangning fran fritidsverksamhet Gallras efter 1 ar Gi\L och fritids Brevoch |Kategori
r
Intyg fran arbetsgivare, sommardppen Gallras efter 1 ar Forskoleadministrator Kronologisk, ar
verksamhet och dygnetruntdppen
férckola fritidshem
3|s|6 Gymnasieskola
35][s|6] 0 Leda - Styra - Organi - hantera lokala regler Styrdokument Bevaras dokument- och 3 5 ar efter att drende avslutats
Genomféra uppdrag
35|61 Driva gymnasium - antaga Skollag 15 kap Antagningsfil som infors i elevregister Gallras efter avslutad skolgang Elevregister Personnummer
- placera
- registrera narvaro
- undervisa
- halla utvecklingssamtal
- hantera individuella utvecklingsplaner
- ge modersmalsundervisning
- ge sarskilt stod
- ge prov och satta betyg
Sedven3.5.1 processer
Gverenskommelse, elevdator/-lsplatta Gallras efter avslutad skolgang IT-ansvarig
avkonto till Gallras efter avslutad skolgang Skoladministrator, parm Alfabetisk, efternamn
IAsAr
Ansckan tillintroduktionsprogram Gallras efter avslutad skolgang Elevregister Personnummer
Reducerad/utskad studieplan Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats.
Elevhalsodokumentationssystem
kartlaggning Gallras efter avslutad skolgang Elevhalsodokumentationssystem Sokkriterium
utredning Gallras efter avslutad skolgang Sokkriterium
Ansckan om andring av studiegang Gallras efter avslutad skolgang Elevregister Sokkriterium
Beslut om avslutad utbildning enligt Gallras efter avslutad skolgang Sokkriterium
Anmilan till huvudman, likabehandling Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Avtal om larlingsplats, mellan gymnasietoch | Gallras efter avslutad skolgéng Lirlingssamordnare, parm Alfabetisk 5 ar efter att drende avslutats
Prosram
Lrlingsavtal, Arbetsplatslarlingsavtal, Gallras efter avslutad skolgang Lirlingssamordnare, parm Alfabetisk 5 ar efter att arende avslutats
Prosram
Ansckan om avbrott Gallras efter avslutad skolgang Elevregister Sokkriterium 5 ar efter att drende avslutats
Ansdkan om ledighet Gallras efter avslutad skolgang Skolexpedition, parm Alfabetisk 5 ar efter att drende avslutats
Anskan om a g Gallras efter avslutad skolgang Elevregister Sokkriterium 5 ar efter att drende avslutats
Utvecklingssamtal Gallras efter avslutad skolgang Lirare
APL Gallras efter 2 ar
Reseersittning, APL Gallras efter 2 ar Skoladministration
3|56 2 Driva koper processen av extern aktsr
3/s]e6| 3 Driva gymnasial larlingsutbildning Se356.1
3|s|6 [ 4 Hantera i gram Se3.56.1
3ls]e|s Hantera yrkesprogram Se356.1
3|/5]6|6 Hantera h drberedande program Se3.56.1
3|5]7
3ls|7]o0 Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
3lsl7]1 Driva grundlaggande vuxenutbildning koper processen av extern aktor Skollag 20 kap
3|s|7| 2 Driva gymnasial vuxenutbildning - antaga Skollag 20 kap Ansokan Gallras efter avslutad skolgang dokument- och Diarienummer
_placera Bitrédande rektor Per grupp
- registrera narvaro
- undervisa
- J692halla utvecklingssamtal
- hantera individuella utvecklingsplaner
- ge sarskilt stod
- ge prov och satta betyg
- validera
Se aven 3.5.1 Gemensamma processer
Larlingsavtal Gallras efter avslutad skolgang Lrlingssamordnare Alfabetisk
Arhetsnlatslirlinesavtal Klass
Ansdkan om avbrott Gallras 5 ar efter avbrott Elevregister Personnummer
Ansckan om ledighet Gallras arsskiftet efter avslutad skolgéng |Larare
3[s]7]3 Driva sarvux koper processen av extern aktor *
3|5|8 |Sarskild utbildning for vuxna
3ls|sfo Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
3[s|s|1 Bedriva sarskild utbildning for vuxna pa Kommunen kdper processen av extern aktor Skollag 21 kap
ar El niva
3[s|s8| 2 Bedriva sarskild utbildning for vuxna pa gymnasial  |Kommunen képer processen av extern aktor Skollag 22 kap
niva
3[s5 ]9 [sarskilda
3lslafo Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
3lslola Hantera bidrag till internationell skolgang bedriver inte denna process
3[s5]9]2 Hantera bidrag till SFI vid bedriver inte denna process
HEEE Hantera undervisning for elever som vistas pa Se3,54.10ch356.1 Skollag 24 kap
siukhus m m eller i hemmet
3|s|of 4 Hantering av annat séitt att fullgéra skolplikt Se3,5.4.1 Skollag 24 kap
3]s |10 Annan pedagogisk verksamhet Skollag 25 kap Alternativ till forskola eller fritidshem. Oppen forskola. Oppen fritidsverksamhet. Omsorger under
tid dé férskola eller fritidshem ei erbiuds.
3/5]10 Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
3/s5]0] 1 Bedriva pedagogisk omsorg bedriver inte denna process Skollag 25 kap
3[5]10] 2 Bedriva 6ppen férskola bedriver inte denna process
3/s5]10] 3 Bedriva 5ppen fritidsverksamhet bedriver inte denna process
3|5 |10 4 Bedriva omsorg nar forskola el fritidshem ej erbjuds [kommunen bedriver inte denna process
3]s |n Kommunal kulturskola / musikskola
3ls|ufo Leda - Styra - Organi
Leda - planera och folja upp lasar Information Gallras vid uppdatering Tranemo.se Sokkriterium
- planera kurser Kulturskolans facebook
- lokalplanera
- schemalagga
Schema Gallras efter 5 ar Filserver Kategori
Genomféra uppdrag
3(s 1|1 Bedriva kulturskola/musikskola - antaga Ansckan Gallras 5 ar efter att de slutat Elecregister Personnummer
- registrera nérvaro verksamheten
- undervisa
-intyg
Meddelande om beslut Gallras efter 5 ar Filserver Kategori
Narvarolista Gallras efter 5 ar Filserver Kategori
Undervisningsmaterial Gallras efter 5 ar Filserver Kategori
Intyg Gallras efter 5 ar Filserver Kategori




Kommunal folkhdgskola
Leda - Styra - Organi
Genomféra uppdrag
Bedriva 6 bedriver inte denna process
KULTUR, FRITID, TURISM I
Ledning-Styrning-Organisering
Bevaras dokument- och & i iari 5 ar efter att drende avslutats
Barn- och ungdomskulturplan Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
tsregeln Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Bevaras dokument- och 5 ar efter att drende avslutats
Policy for samverkan med foreningsliv och Bevaras dokument- och 3 i Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Riktlinjer for Grsbi Bevaras dokument- och 3 i iari 5 ar efter att drende avslutats
processer Karnprocesser som drivs for hela VO samt karnnara stodprocesser.
Leda - Styra - Organisera
Hantera offentlig scen Medborgarhuset Bokning och bekréftelse Gallras efter 1 ar Mailsystem Sokkriterium
Aula pa Tranangsskolan
Centralen
Bedriva programverksamhet Samarbete med kulturlivet Information om evenemang Gallras efter 5 ar Facebook/Kultur i Tranemo Sokkriterium
Fxtern wehh
Hantera foreningsbidrag och stipendier Bidragsansokan med bilagor. Beviljad ansokan bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats.
Exempel verksamhetsberiittelser, ekonomisk | Avslagen ans6kan gallras efter 5 ar
hariittelca_hackrivning
Utbetalningslista for kulturforeningsbidrag och | Gallras efter 5 ar dokument- och 3
5 Nararkiv
Beslut Bevaras dokument- och 3 i iari 5 ar efter att drende avslutats
Stipendier nomineringar Gallra efter 5 ar dokument- och Diarienummer
av i Bevaras dokument- och 3 iari 5 ar efter att drende avslutats
Motiveringar Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
Kulturforeni Gallras efter 2 ar Tjansterum, fritidsassi Alfabetisk
Kontaktuppgifter Gallras vid 6 Raderas fran foreningsregistret da foreningen avslutas
Inbjudan till stipendiater Skickas ut till de nominerade
Kommunen snarar ingen egen kania
Biblioteksverksamhet
Leda - Styra - Organi
Genomféra uppdrag
Driva biblioteksverksamhet - anskaffa Bibliotekslag (1996:1596)
- registrera
- utldna
- fjrrlan
- kassera
- bedriva uppsokande verksamhet
- bedriva mottagande verksamhet, t.ex. gruppbessk
egister 6ver all media som Ianas ut Se kommentar i Kategori En gang vart femte ar Ett uttag vart femte ar bevaras, resterande ar gallras
Forteckningar over tidsskrifter och dagstidningar |Bevaras Extern webb Sokkriterium En gang om aret
Forteckning over prenumerationer av databaser |Bevaras Extern webb Sokkriterium En gang om aret
texutlan, o Bevaras* * Skickas arligen till Kungliga Biblioteket
forfragningar
Informationsbroschyrer, program, affischer eller [Bevaras Filserver Kategori Efter 2 ar
ges ut av biblioteket
Dokumentation av programverksamhet, tex Bevaras Filserver Kategori Efter 2 ar
férfattarbesk i
Registrering av Ian per person Gallras vid & Personnummer
Register dver lantagare Gallras nér lantagaren ar inaktuell i
Avtal/forbindelse med lantagare angaende Gallras nar lanekort fardigstalls Informationsdisk Kronologisk
lanekort
Underlag for statistik som redovisas vid namnden | Gallras efter beslut System for maluppfyllelse Sokkriterium
eller i ver i
Bokningsforslag, inkomna fran aktorer och Gallras efter att program faststallts Filserver Kategori
utévare Mailsystem Kronologisk
Avtal med artiser, fordragshallar, musiker, Gallras efter att ersattning/arvode Mailsystem Kronologisk
dansara ach orunner tey teatersrinner uthetalate Sakkriterium
Arvode till artister, foredragshallare, musiker, | Original gallras efter 7 ar Se24 Hanteras som en vanlig faktura om F-skattsedel finns
dansare, grupper (t.ex. teatergrupper) Kopia hos forvaltningen gallras efter 2 ar
Ersattning* till enskilda uppdragstagare utan F- | Original gallras efter 7 ar Se24 *Lon/arvode
skattsedel Kopia hos forvaltningen gallras efter 2 ar
Besoksstatistik Gallras efter arssammanstallningen Besoksraknare Kronologisk Sensmax
Utla for publika datorer Gallras efter 1 vecka Kronologisk
Loggar dver anvandning av publika datorer och | Gallras 3 manader Logg, IT Tidsordning
nitverk Publik dator
Avtal géllande inloggning och Gallras efter 1 vecka Infor Kronologisk
Bokning av gruppbesk Gallras efter genomfort besok Mailsystem Kronologisk
Sakkriterium
talbocker Se3.6.2.1
6213 Tillhandahalla taltidningar Tranemo kommun bedriver inte denna process
Bedriva samhallsinformation Informationsbroschyrer, program, affischer eller |Bevaras Filserver Kategori Efter 2 r
liknande <om pes ut av hiblioteket
Hantering av historiska arkiv
Leda - Styra - Organisera Arkivlag (1990:782), Tryckfrihetsforordning
(19491051
Genomféra uppdrag
Forvara och varda historiska arkiv Se2.15.5
Tillgéngliggdra historiska arkiv Se2.15.5
|Hantering av fysiskt kulturarv.
Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
Hantera féremalssamlingar Se3.65.1
Hantera fotosamlingar - taemot Fotografier av betydelse Bevaras Kultur- och fritidsenhet Efter 5 ar
- registrera
- inforliva
- vérda
- digitalisera
Hantera historiska kulturmiljoer Processen bedrivs i samarbete med hembydsforeningar Inventering Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att arende avslutats
Hantera digital informationsférsérining bedriver inte denna process
3/6]4 Bedriva i isk verksamhet Processen bedrivs av foreningar
Bedriva utstallningsverksamhet - hantera egna utstéliningar Avtal Gallras 2 ar efter avtalets utgang
- hantera inlanade utstallnngar
- hantera vandringsutstillningar
Over Gallras 2 ar efter avtalets utgang
Tillgangliggdrande av konst
Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
Hantera konst - ta emot Konstinventering Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att drende avslutats
- registrera
-inforliva
-varda
Svara for Se3.6.4.6
Svara for offentlig Ansdkan fran konstnérer Gallras efter 5 ar G:\Larandesektionen\Kulturskolan\KULTUR\1 %\Ans6kan Kategori
Avtal med konstnérer Gallras 2 ar efter avtalets utgang GAL i JLTUR\L %\Avtal Kategori
Teaterverksamhet




Leda - Styra - Organisera

Genomféra uppdrag

Driva egen teater

bedriver inte denna process

‘Anordna forestalining i egen regi

Information

Gallras efter forestallning ar genomford

Facebook
Fxtern wehh

Sokkriterium

Kulturgaranti

Gallras efter forestallning ar genomford

Kultur- och fritidsenhet

Protokoll fran PP Bevaras dokument- och 5 ar efter att arende avslutats
Programblad/affisch Bevaras ett exemplar dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
Anordna forestallning i annans regi Se3.6.6.2 Kontrakt Gallras efter 2 ar G:\Lirandesektionen\Kulturskolan\KULTUR\Avtal-kontrakt Kategori
Allmn fritidsverksamhet
Leda - Styra - Organi
Genomféra uppdrag
Hantera program och aktiviteter id resor Gallras da resan &r genomford Tjsnsterum fritidsgard

Deltagarlista

Gallras da resan &r genomford

Tjansterum fritidschef

Hantera féreningsbidrag och stipendier

‘Alkohol och drogpolicy

Bevaras

dokument- och 3

5 ar efter att drende avslutats

Bidragsansokan med bilagor.
T.ex. offert, hyresavtal, verksamhetsberattelse,
deltagarlista, ekonomisk beréittelse,

Beviljad ansokan bevaras
Avslagen anskan gallras efter 5 ar

dokument- och

Diarienummer

5 ar efter att drende avslutats

Lokalbidrag, kommunalt

Gallra

dokument- och 3

5 ar efter att drende avslutats

Beslut

Bevaras

dokument- och

5 &r efter att drende avslutats

Gallras efter 5 ar

dokument- och 3

5 ar efter att drende avslutats

Stipendier, nomineringar till

Gallras efter 1 manad

Simhallen_nirm

Shkkriterium

Sammanstélining av stipendiater Bevaras dokument- och Diarienummer 5 ar efter att rende avslutats
Motiveringar Gallras efter 5 ar Gi/fritid/admin Kategori
6 Gallras efter 2 ar Fritid: Alfabetisk
Kontaktuppgifter Gallras vid 6 Raderas fran foreningsregistret da foreningen avslutas
Inbjudan till stipendiater Skickas ut till de nominerade
Kommuinen hevarar insen esen kania
Drift av sport- och fritidsansléggningar
Leda - Styra - Organi
Genomféra uppdrag
Driva badanlaggning - bedriva anlggningsaktiviteter Statistik over besok Bevaras Verksamhetssystem Sokkriterium
- driva innebad
- driva utebad
Handling om I8pande skétsel av Gallras vid imhallen Kronologisk Lopande vattenkontroller varje dag. Avvikande tester skickas till labb/Gislaved.
Narvaroforteckningar, tex. over eleversom [ oo o Simhallen, parm
deltagit i simundervisning
Markesnoteringar for simskolegrupper Gallras efter 2 ar Simhallen, parm
i 6 i \Tekniska sekti ade - Fasti i
Besiktningsprotokoll for redskap Gallras i ny beslktning genomfBrts sektionen\Omrade - Fastig Kategori
Bokningsscheman, bokningsbesked igital bokningskalender Kronologisk

Driva idr Se3.6.8.1
Driva fritidsanlaggning Uthyrning av och talt Sammanstallning Gallras efter 5 ar Bidragshanteringssystem Sokkriterium
4 Gallras efter 1 ar il Sokkriterium
Driva fritidsgard Bedriva Inskrivning pé fritidsgard Gallras efter 1 ar Fritidsgard, parm Alfabetisk Gallras nar berdrd person fyller 19 &r
Flyer Gallras efter 1 ar Skola Gallras da aktiviteten dr genomford. Gallras ej i facebook i nuliaget.
Fritidsgard
Facehnok kommmun
Driva lekplats Besiktningar av lekplats Gallras efter 5 ar p ka sektionen\Omrade - Fastighet\Tidigare Enhet - | Kategori
Skog Park och nark\Park

Svara for rekreatic e

Se3.13.80ch3.3.7.1

w
o
©

Frémjande av turism

Leda - Styra - Organisera

Genomféra uppdrag

Framia turism

Svara fér turistinformation

Ersattning till foredragshallare

Original gallras efter 10 &r
Konia eallras efter 2 3r

Turism- och landsbygdutvecklare

Hanteras som en vanlig faktura om F-skattsedel finns

Ersattning till enskilda uppdragstagare utan F-
skattsedel

Original gallras efter 10 &r
Konia eallras efter 2 3r

Turism- och landsbygdutvecklare

Lon/arvode

Underlag for statistik, besoksrapporter och
likna

Gallras efter 3 ar

Turism- och landsbygdutvecklare

nde
Avtal Kultur 1740

Gallras 2 & efter avtalets utgang

dokument- och

Diarienummer

‘Avtal infopoints

Gallras 2 4r efter avtalets utgang

dokument- och 3

Diarienummer

Hofsnas saluhall
Kroksjons fiskecamp
Limmareds citeri

Turistbroschyrer, kartor, programblad, affischer,
skrifter och dulikt

1 exemplar bevaras

Glasets hus
firrad

Avtal med externa aktorer

Gallras 2 & efter avtalets utgang

dokument- och

Diarienummer

Driva anla for turism

bedriver inte denna process

VARD OCH OMSORG

Ledning-Styrning-Organisering

Riktlinjer for bistandshandlaggning, enligt Gallras vid dokument- och Diarienummer
till sldre och personer med Intern webb Sokkriterium

Riktlinjer for ekonomiskt bistand Gallras vid dokument- och Diarienummer
Intern webh_ Sakkriterium

Omsorgssektionens ledningssystem for Gallras vid dokument- och Diarienummer
Intern webh_ Sakkriterium

Flodesbeskrivning for verkstallighet av social | Gallras vid dokument- och Diarienummer

dokumentation inom vard- och omsorg, Intern webb Sokkriterium

funktionsnedsattning och socialt stod

Riktlinje for social dokumentation under Gallras vid dokument- och Diarienummer

genomforandet av insatser enligt Intern webb Sokkriterium

socialtjanstlagen (Socialtjanstlag) och lagen om

ctAd ach conire (168)

Utdkad Handlingsplan hot och vald Tranemo HVB [ Gallras vid dokument- och Diarienummer

Intern webh

Sékkriterium

Rutiner, instruktioner, checklistor, regler

Gallras vid uppdatering

Intern webb

Sokkriterium

Hantera anmalan enligt Lex Sarah

Socialtjanstlag 14 kap 3 §

Anmélan

Gallras 5 ar efter att drendet avslutats

dokument- och

Diarienummer

Utredning

Gallras 5 ar efter att rendet avslutats

dokument- och &

Diarienummer

Bekréftelse fran IVO

Gallras 5 ar efter att drendet avslutats

dokument- och

Diarienummer

IVO = Inspektionen for vard och omsorg

Utlatande fran IVO

Gallras 5 ar efter att rendet avslutats

dokument- och 3

Diarienummer

IVO = Inspektionen for vard och omsorg

Rapport Gallras 5 ar efter att arendet avslutats dokument- och Diarienummer
Atgardsplan Gallras 5 ar efter att arendet avslutats dokument- och Diarienummer
Awvikelse Gallras 5 ar efter att arendet avslutats | Valfardssystem Sokkriterium

Hantera anmiilan enligt Lex Maria Se3.7.0.2 (1998:531) 6 kap 4 §
3l7]o] s Hantera 6vrig anmalan Se3.7.0.2
Hantera vardekonomiska fragor - hantera avgifter och ersattningar Socialtjanstlag 8-9 kap Inkomstforfragan med bilagor Gallras 5 ar efter att arendet avslutats | Valfardssystem Sokkriterium
- hantera inter} ersittning Socialtjanstlag 2(a §6) kap

Beslut om avgiftsutrymme

Gallras 5 ar efter att rendet avslutats

Valfardssystem

Sokkriterium

Faktura med underlag, kopia

Gallras 5 ar efter att rendet avslutats

Valfardssystem

Sokkriterium

Faktura skickas till berdrd kommun

Gemensamma processer

[Hantera resurser




- hantera lokaler och hjalpmedel

Hyreskontrakt

Gallras 2 ar efter att kontaktet ar

Valfardssystem
Berérd fastishet

Sokkriterium

Hjalpmedelsuppfoljning

Gallras vid

Sokkriterium

Gallras vid_aterlimnande

Berord chef

- tillhandahalla méltider

Livsmedelslagstiftning, Skollag,

Respektive kok, parm

Kategori

: Matbestallning Gallras vid uppdatering X Gallras nar specialkosten upphor eller behovet forandras
Nordiska niri
Kontrollrapport Gallras efter 2 ar dokument- och Diarienummer Kontrollrapporter frén Byeg och Miljo gallande livsmedel
Viatsedel allras efter 1 31 Kostdatasystem Sokkriterium
Egenkontrol signeringslista Gallras efter 1 ar Kk, parm Kronologisk
Egenkontroll avvikelser Gallras efter 2 ar Incidentrapporteringssystem Sokkriterium
p— S TE——— Kostdatasystem Sokkriterium
Alfahetick
Naringsberakningar Gallras vid uppdatering LESHEERRED f"kk“‘f"“’" Skapas vid behov
G:\Administration\Tekniska sektionen\Omrade - Kategori
Statistik, svinn Gallras efter 3 ar Kost\_Gemensam\EKONOMI\Svinnmatning Tranemo Kommun
Suctom fAr
Leveransbestallning (foljesedel) Bestalining fran leverantorer: Gallras efter 13r
Se kommentar anlev N
frin kéket: Gallras efter 1 ar
Utreda och besluta om bistand/insats "Ans6kan/Anmalan med bilagor Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium S ar efter att arende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas tll centralarkivet nar 5 ar
har passerat.
For vriga personer fodda andra dagar an'5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
R slangs dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lsta til arkivansvarig dar det framgar vilka akter
som ska gallras d3 5 &r passerat.
Utredning med underlag Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium S ar efter att arende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas tll centralarkivet nar 5 ar
Nararkiv har passerat.
" For vriga personer fodda andra dagar an'5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lsta til arkivansvarig dar det framear vilka akter
Beslut Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium S ar efter att arende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas tll centralarkivet nar 5 ar
Nararkiv har passerat.
For vriga personer fodda andra dagar an'5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
R slangs dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lsta til arkivansvarig dar det framgar vilka akter
som ska gallras da 5 &r passerat.
Bverklagande, med bilagor Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium S ar efter att arende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas tll centralarkivet nar 5 ar
Nararkiv har passerat.
For vriga personer fodda andra dagar an'5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
R slangs dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lsta til arkivansvarig dar det framgar vilka akter
som ska gallras da 5 &r passerat.
Beslut/dom | forvaltningsdomstol Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium S ar efter att arende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas tll centralarkivet nar 5 ar
Nararkiv har passerat.
For vriga personer fodda andra dagar an'5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
. slangs dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lsta til arkivansvarig dar det framgar vilka akter
som ska gallras da 5 &r passerat.
Aterkravshandiing Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium S ar efter att arende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas tll centralarkivet nar 5 ar
Nararkiv har passerat.
For vriga personer fodda andra dagar an'5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
R slangs dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lsta til arkivansvarig dar det framgar vilka akter
som ska gallras da 5 &r passerat.
Skriftlig information till och fran andra enheter | Gallras efter 5 ar/Bevaras, Valfardssystem Sokkriterium S ar efter att arende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
inom socialtjansten och andra myndigheter Nararkiv har passerat.
For vriga personer fodda andra dagar an'5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
« slangs dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lsta til arkivansvarig dar det framear vilka akter
som ska gallras d3 5 ar passerat.
Dokumentation av planering som ror den Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium S ar efter att arende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas tll centralarkivet nar 5 ar
enskilde, tex.. dverenskommelser, Nararkiv har passerat.
handlingsplaner, arbetsplan For vriga personer fodda andra dagar an'5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
R slangs dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lsta til arkivansvarig dar det framear vilka akter
som ska gallras d3 5 ar passerat.
Meddelande fran hyresvard, elbolag, Gallras efter 2 ar Valfardssystem Sokkriterium
om skulder, uppségning och Nararkiv x
auhuenin
Kallelse till méte med handiaggare m.m. Gallras efter 2 ar Valfardssystem Sokkriterium R
Nirarkiv
Registerkontroll som utgor underlag for beslut | Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium S ar efter att arende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas tll centralarkivet nar 5 ar
Nararkiv har passerat.
For vriga personer fodda andra dagar an'5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
" slangs dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lsta til arkivansvarig dar det framgar vilka akter
som ska gallras d3 5 &r passerat.
Gora dodsboanmalan och handligga Arvdabalk Utredning med underlag Gallras efter 5 ar Valfardssystem Sokkriterium
begravningshj Begravningslag x
Beslut Gallras efter 5 ar Valfardssystem Sokkriterium X
5 Gallras efter 5 ar Valfardssystem Sokkriterium x
Siaktutredning Gallras efter 5 ar Valfardssystem Sokkriterium X
i Gallras efter 5 ar Valfardssystem Sokkriterium x
Protokoll over hembesok Gallras efter 5 ar Valfardssystem Sokkriterium X
Fullmakt Gallras efter 5 ar Valfardssystem Sokkriterium x
Mottagnings -/ utlamningskvitto pa eventuellt | Gallras efter 5 ar Valfardssystem Sokkriterium
omhandertagna kontanter, bankmedel och x
Kopior pa Gallras efter 5 ar Valfardssystem Sokkriterium x
Kopia pa bouppteckning Gallras efter 5 ar Valfardssystem Sokkriterium X
Individ- och familjeomsorg
Leda - Styra - Organi:
Genomféra uppdrag
Bedriva ppen individ- och familieomsorg initiering Socialtjanstlag 2 kap 7 § och Halso- och ‘Ansokan/Anmalan med bilagor Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium S ar efter att arende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
 utredning ardslag 3 5. Nararkiv, Myndighetsfunktionen har passerat.
beslut For vriga personer fodda andra dagar an'5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
stgirder « slangs dokumenten i sekretesskarl.
 uppfolining Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lsta til arkivansvarig dar det framear vilka akter
som ska gallras d3 5 ar passerat.
Utredning med underlag Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium S ar efter att arende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas tll centralarkivet nar 5 ar
Nararkiv, Myndighetsfunktionen har passerat.
For vriga personer fodda andra dagar an's, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
" slangs dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lsta til arkivansvarig dar det framear vilka akter
som ska gallras d3 5 ir passerat.
Beslut Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium S ar efter att arende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas tll centralarkivet nar 5 ar
Nararkiv, Myndighetsfunktionen har passerat.
For vriga personer fodda andra dagar an'5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
R slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dér det framgar vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.




Gverklagande, med bilagor

Gallras efter 5 ar/Bevaras.

Valfardssystem
Nararkiv, Myndighetsfunktionen

Sokkriterium

5 &r efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Beslut/dom | forvaltningsdomstol

Gallras efter 5 ar/Bevaras.

Valfardssystem
Nararkiv, Myndighetsfunktionen

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Uppfoljning

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem
Nararkiv, Myndighetsfunktionen

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter

Skriftlig information till och fran andra enheter
inom socialtjansten och andra myndigheter

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem
Nararkiv, Myndighetsfunktionen

Sokkriterium

5 &r efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Dokumentation av planering som ror den
enskilde, t.ex.. 6verenskommels er,
handlingsplaner, arbetsplan, atgardsplan

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem
Nararkiv, Myndighetsfunktionen

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Kallelse till mbte med handlaggare m.m.

Gallras efter 2 ar

Valfardssystem
Nirarkiv.

Sokkriterium

Lémna ekonomiskt bistand

‘Ansokan med bilagor

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem
Nararkiv, Myndighetsfunktionen

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Utredning med underlag

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem
Nararkiv, Myndighetsfunktionen

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Beslut

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem
Nararkiv, Myndighetsfunktionen

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Gverklagande, med bilagor

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem
Nararkiv, Myndighetsfunktionen

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Beslut/dom i férvaltningsdomstol

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem
Nararkiv, Myndighetsfunktionen

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Aterkravshandling

Gallras efter 5 ar/Bevaras.

Valfardssystem
Nararkiv, Myndighetsfunktionen

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Skriftlig information till och fran andra enheter
inom socialtjansten och andra myndigheter

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem
Nararkiv, Myndighetsfunktionen

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Meddelande frén hyresvrd, elbolag,

om skulder,
ach avhvsnine

Gallras efter 2 ar

Valfardssystem
Nararkiv, Myndighetsfunktionen

Sokkriterium

Dokumentation av planering som ror den
enskilde, t.ex.. 6verenskommels er,
handlingsplaner, arbetsplan

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem
Nararkiv, Myndighetsfunktionen

Sokkriterium

5 &r efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgar vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Meddelande frén hyresvard, elbolag,

om skulder, upp: och
avhvening

Gallras efter 2 ar

Valfardssystem
Nararkiv, Myndighetsfunktionen

Sokkriterium

Kallelser till mte med handlaggare m.m.

Gallras efter 2 ar

Valfardssystem
Nirarkiv.

Sokkriterium

Registerkontroll som utgdr underlag for beslut

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem
Nararkiv, Myndighetsfunktionen

Sokkriterium

5 &r efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Placera vuxna/familjer i HVB

Socialtjanstlag 6 kap 1-2 §§ - Halso- och
sjukvardslag 18 § - Patientdatalag (2008:355)
M

‘Ansokan med bilagor

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Inkl.hélso- och sjukvardande insatser

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Utredning med underlag

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Beslut

Gallras efter 5 ar/Bevaras.

Valfardssystem

Sokkriterium

5 &r efter att rende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter




Gverklagande, med bilagor

Gallras efter 5 ar/Bevaras.

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter

Beslut/dom i férvaltningsdomstol

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter

Uppfdljning Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium 5 ar efter att arende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.
For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgar vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Journal Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium 5 4 efter att arende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.

har passerat.

For briga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgar vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Forteckning bver inskrivna boende

Gallras efter 1 ar

Valfardssystem

Sokkriterium

‘Anstkan om plats, ej mottagna boende

Gallras efter 1 ar

Valfardssystem

Sokkriterium

‘Anmélan om in-och utskrivning

Gallras efter 2 ar

Valfardssystem

Sokkriterium

Anskaffa sociala bostader

- jourlagenhet
- ansvarsforbindelse

‘Ansokan med bilagor

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgar vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Utredning med underlag

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Beslut

Gallras efter 5 ar/Bevaras.

Valfardssystem

Sokkriterium

5 &r efter att rende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgar vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Gverklagande, med bilagor

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Beslut/dom i férvaltningsdomstol

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Boendekontrakt

Gallras 2 ar efter att kontaktet &r

Valfardssystem

Sokkriterium

Kontrakt mellan kommun och hyresvérd

Gallras 2 ar efter att kontaktet &r

Valfardssystem

Sokkriterium

Bedriva

kdper processen av Boras stad

Insatser for barn och ungdomar

Leda - Styra - Organisera

Genomféra uppdrag

Utreda enskilt hem for vard och fostran

Familjehem

Socialtjanstlag 6 kap 6 §

Ansokan/Anmélan med bilagor

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Utredning med underlag

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Beslut

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Gverklagande, med bilagor

Gallras efter 5 ar/Bevaras.

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgar vilka akter

Beslut/dom i férvaltningsdomstol

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar an 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

‘Anskan om att bli familjehem,

Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Avtal med t.ex.. Kontaktperson

Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

5 &r efter att drende avslutats

Ansvarsforbindelse for kostnader

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Bedriva 6ppen barn- och ungdomsvard

Socialtjanstlag 5 kap 13 §§

Ansokan/anmalan med bilagor

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemférvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.




Utredning med underlag

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

5 ar efter att drende avslutats

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

- Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista til arkivansvarig dér det framgar vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.
Beslut Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium 5 ar efter att rende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nr 5 ar
har passerat.
For 6vriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
. sliings dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dér det framgar vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.
Gverklagande, med bilagor Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium 5 ar efter att rende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nr 5 ar
har passerat.
For 6vriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
M sliings dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dér det framgar vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.
Beslut/dom i forvaltningsdomstol Gallras efter 5 ar/Bevaras Vilfardssystem Sokkriterium 5 ar efter att rende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nr 5 ar
har passerat.
M For 6vriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dér det framgar vilka akter
Uppfoljning Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium 5 ar efter att arende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.
For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
M sliings dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.
Journal Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium 5 ar efter att rende avslutats Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.
For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
" sliings dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.
Placera barn i HVB och jourhem Inkl.halso- och sjukvardande insatser Socialtjanstlag 6 kap 1-16 §§ - Halso- och Ansokan med bilagor Bevaras Valfardssystem Sokkriterium 5 ar efter att arende avslutats
sjukvardslag 18 § - Patientdatalag (2008:355) x
w1622
Utredning med underlag Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar x
Beslut Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar x
Gverklagande, med bilagor Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar x
i forvaltni Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar x
Uppféljning Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar x
‘Anmalan fran ex. polis, skola Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar x
Dokumentation av planering som ror barnet, t.ex. [Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar R
virdolan arhetsoian
Handling rérande understallning till lansrétt Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar x
Avtal med foraldrar Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar x
Anstkan om vard, med bilagor (till lansratt) Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar x
‘Anmalan om behov av vard (tillinstitutioner) | Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar N
Eftergift av foralders ersattningsskyldighet Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar
barns vard i ett annat hem &n det egna x
Vardnadsutredning Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar x
Utredning om lampligt familjehem for den Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 &r R €] utredningen om familjehemmet som sadant, som har en egen akt
olacerade
Yttrande till aklagare, tingsratt etc. Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar x
frén institution om utskrivning Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar x
Ansvarsforbindelse Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar x
Handling | namnarende Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar x
Placeringseddelande fran Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 &r R
Statens instituti
Journal med bilagor, fran hem for vard eller Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar R
boende.
Placera barn 6ver nationsgrénserna Se3.7.33 6kap 115 Gver mellan Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar x
Insatser fér vuxna
Leda - Styra - Organisera
Genomféra uppdrag
Ge radgivning Information via olika kanaler och broschyrer | Gallras vid uppdatering Berord verksamhet
Svara for 6ppna insatser for vuxna missbrukare Inkl.halso- och sjukvardande insatser Socialtjanstlag 5 kap 9 § Ansokan med bilagor Gallras efter 5 ar/Bevaras Vilfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 &r for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nr 5 ar
Halso- och sjukvardslag har passerat.
For 6vriga personer fédda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
. sliings dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dér det framgar vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.
Utredning med underlag Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 &r Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nr 5 ar
har passerat.
For 6vriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
. sliings dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dér det framgar vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.
Beslut Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nr 5 ar
har passerat.
For 6vriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
X sliings dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dér det framgar vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.
Gverklagande, med bilagor Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nr 5 ar
har passerat.
For 6vriga personer fédda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
. sliings dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dér det framgar vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.
Beslut/dom i forvaltningsdomstol Gallras efter 5 ar/Bevaras Vilfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nr 5 ar
har passerat.
For 6vriga personer fédda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
" sliings dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista til arkivansvarig dér det framgar vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.
Uppfoljning Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.
For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.
X Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.
Anmalan fran t.ex. polis Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nr 5 ar
har passerat.
For 6vriga personer fédda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
X sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dér det framgar vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.




Handling rrande understallning til lansratt
(LVM)

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att drendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Journal med bilagor, fran hem for vard eller
boende

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att drendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Dokumentation av planering, t.ex..

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Ge institutionsvérd &t vuxna missbrukare

Se3.7.4.2

Socialtjanstlag 5 kap 9 §, 6 kap 1-2 §6 - Halso-
och sjukvardslag 18 § - Patientdatalag
00g-3581 1VM

Insatser for dldre och funktionshindrade

Leda - Styra - Organisera

Genomféra uppdrag

Bedriva 6ppen omsorg

- anordna stdd i ordinart boende
- hantera trygghetslarm

- anordna hemtjanst

- hantera nattpatrull

- organisera ledsagarservice

- anordna dagverksamhet

- organisera matdistribution

- anordna apoteksérende

Socialtjanstlag 3 kap 6 § - 5 kap 4-6 §§

Genomforandeplaner

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Ansokan/Anmélan med bilagor

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Utredning med underlag

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att drendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Beslut

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Gverklagande, med bilagor

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar an 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter

Beslut/dom | forvaltningsdomstol

Gallras efter 5 ar/Bevaras.

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att drendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Signeringslistor

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att drendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

L ittens for avlarm

Gallras efter 1 ar

Valfardssystem

Sokkriterium

Larmkvittens for aterlamnande av larm och
nveklar

Gallras efter 1 ar

Valfardssystem

Sokkriterium

Statistik - larm

Gallras méanadsvis

Filserver
Larmerunn. nirm

Kategori

Meddelande om inskrivning, vardplaning,
vardplan/rehab, utskrivning

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att drendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgar vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Gallras nar nyckeln r aterlamnad

Valfardssystem

Sokkriterium

Samordnad vardplaning

Gallras efter 5 ar/Bevaras.

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att drendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Tur- och korlista

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar

Besoksplan har passerat.
For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Journal Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.
For 6vriga personer fédda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Fullmakt Gallras efter 5 r/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nr 5 ar
har passerat.
For 6vriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dér det framgar vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Journal Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar

har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Medicinsk ordination

Gallras vid

Sokkriterium




Anordna sarskilt boende

- tilldela gruppbostad

tilldela korttidsboende

- tilldela véxelvard

tilldela vérd och omsorgsboende, permanent
- ordna stédanordningar i sérskilt boende

Socialtjanstlag 5 kap 5, 7 §6 - Halso- och
sjukvardslag (1982:763) § 18 - Patientdatalag
(2008:355)

Ansokan/anmélan

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar &n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Utredning med underlag

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Beslut Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 &r Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nr 5 ar
har passerat.
For 6vriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dér det framgar vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Gverklagan Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.
For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Hyreskontrakt Gallras 2 4r efter uppsagning Valfardssystem Sokkriterium

Genomforandeplan

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Socialjournal

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Samarbetsavtal

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att drendet varit avslutati 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Nyckelkvittens

Gallras nar nyckeln aterldmnats

Valfardssystem

Sokkriterium

Statistik - larm

Gallras manadsvis

Filserver
Larmgrupp, parm

Kategori

Svara for LSS

Insats for
- personlig assistans

- ledsagarservice

- kontaktperson - myndighet

- avlbsare i hemmet

- Korttidsvistelse

- boende i familiehem

- bostad med sarskild service - myndighet
- daglig verksamhet

Socialtjanstlag 3 kap 6 §, 5 kap 7-8a §6 - LSS
(1993:387)

Socialférsakringsbalken (SFB) 51 kap

Lag om assistansersttning (LASS)(1993:389)
Halso- och sjukvardslag (1982:763) 18 § -
Patientdatalag (2008:355)

Ansokan/anmélan

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar &n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

- god man

Utredning med underlag Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 &r Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.
For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slings dokumenten i sekretesskérl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgar vilka akter
som ska gallras d 5 4r passerat.

Besiut Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.
For buriga personer fodda andra dagar an 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 & har
slings dokumenten i sekretesskérl.
Gallring bevakas av systemférvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgdr vilka akter
som ska gallras d 5 4r passerat.

Gverklagan Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 &r Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.
For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slings dokumenten i sekretesskérl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgar vilka akter
som ska gallras d 5 4r passerat.

Hyreskontrakt Gallras 2 &r efter uppsagning,

Medicinlista Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 &r Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.
For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slings dokumenten i sekretesskérl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras d 5 4r passerat.

Signeringslista Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 &r Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.
For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slings dokumenten i sekretesskérl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras d 5 4r passerat.

Kartlaggning av utmanande beteende Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 &r Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.

Webbaserat arbetsverktyg har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slings dokumenten i sekretesskérl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras d 5 4r passerat.

Fullmakt Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.
For buriga personer fodda andra dagar an 5, 15 eller 25 galler 5 drs gallringsfrist. Efter att 5 & har
slings dokumenten i sekretesskérl.
Gallring bevakas av systemférvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgdr vilka akter
som ska gallras d 5 &r passerat.

‘Anmalan och beslut om stallforetradare Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 ar Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.
For buriga personer fodda andra dagar an 5, 15 eller 25 galler 5 drs gallringsfrist. Efter att 5 & har
slings dokumenten i sekretesskérl.
Gallring bevakas av systemférvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgdr vilka akter
som ska gallras d 5 4r passerat.

Utféra Se3.4.3.6




Ge stad till anhériga

- avlésning | hemmet
- vaxelvard

- dagverksamhet

- anhériggrupper

- tréffar och forelasningar

Socialtjanstlag (2001:453) kap 5 § 10

Ansokan/anmélan

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att drendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Utredning med underlag

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar &n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Beslut Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 &r Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.
For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemfdrvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Gverklagan Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 &r Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.

har passerat.

For buriga personer fodda andra dagar an 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

[FEEm

Leda - Styra - Organisera

Genomféra uppdrag

Bedriva hemsjukvard

Socialtjanstlag 3 kap 6 § - Halso- och
sjukvardslag 18-21§§ - Patientdatalag
(2008:355).

Patientjournal

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar &n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

g dver

Gallras vid

Sokkriterium

Genomférandeplan

Gallras efter 5 ar/Bevaras.

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att drendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For briga personer fodda andra dagar an 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgar vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

hastad som av

, etc.for

+

Gallras 2 ar efter uppsagning

Valfardssystem

Sokkriterium

Kopior pé larmloggar

Gallras efter 2 ar

Valfardssystem

Sokkriterium

Larmlista, namn och larmnummer

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att drendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Nyckelkvittens

Valfardssystem

Sokkriterium

Gallras nar nyckel aterlamnats
Gallras vid i

Sokkriterium

Register dver brukare som har larm

Valfardssystem

Gvrig journalhandling

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For buriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgar vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Epikris, intyg och provsvar

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar an 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Namnkort vid dédsfall

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att drendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Lakemdelslista

Gallras efter 5 ar/Bevaras.

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Signeringslista

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att drendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For buriga personer fodda andra dagar an s, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Dokument som hanvisas till i journal

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter

Inflyttningssamtal/Aterkopplingssamtal

Gallras efter 5 ar/Bevaras.

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemfdrvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Lopande journalanteckningar

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att drendet varit avslutati 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For briga personer fodda andra dagar an 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Behandlingslista

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.




Ordinationshandling

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att drendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar.
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Leda - Styra - Organisera

Genomféra uppdrag

Bedriva familjerétt - initiera Foraldrabalk (1949:381) - Namnlag (1982:670) | Underrattelse fran Skatteverket om nyfott barn, |Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter 1ar
_ utreda som inte tillhr faderskaps- eller Personnummer (barn)
 besluta och folja upp foraldraskapsarende
- faderskap och foréldraskap
- samboprotokoll
Underrattelse fran Skatteverket om nyfott barn | Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter 1ar
till asift mor Nirarkiv. Per (harn)
Brev till modern med anledning av underrattelse |Skickas ut, kommunen sparar ingen egen
om nuféitt harn kania
Underrattelse fran Skatteverket om inflyttat barn | Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter 1ar
Nirarkiv. Per (harn)
S-protokoll for utredande av faderskap Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter 1ar S=sambo
Nirarkiv. Per (harn)
Faderskaps-, foraldraskapserkannande/- Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter 1ar
Nirarkiv. Per (harn)
‘Anmalan om faderskap, foraldraskap Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter 1ar
Nirarkiv. Per (harn)
Identitetsstyrkande Handling Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter 1ar
Nirarkiv. Per (harn)
Handling om vardnaden om barn Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter 1ar
Nirarkiv. Per (harn)
Underlag och beslut rérande nedlaggningav | Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter 1ar
faderskans-/fé Nirarkiv. Per (harn)
Handling i arende rérande havande av faderskap |Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter 1ar
al Nirarkiv. Per (harn)
Beslut/dom Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter 1ar
Nirarkiv. Per (harn)
Anmalan om gemensam vardnad Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter 1ar
Nirarkiv. Per (harn)

MF-protokoll (mor/far)
képer processen av_Boras stad

Adoption
kdper processen av Boras Stad

Hantera namnérenden

bedriver inte denna process

St 11}

Leda - Styra - Organisera

Genomféra uppdrag

Stodja brottsoffer

Vald i néra relation

Socialtjanstlag 5 kap 11§

Ansokan/anmélan

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att arendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For 6vriga personer fédda andra dagar &n 5, 15 eller 25 géller 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
sliings dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dar det framgér vilka akter
som ska gallras da 5 ar passerat.

Utredning med underlag

Gallras efter 5 ar/Bevaras

Valfardssystem

Sokkriterium

Efter att drendet varit avslutat i 5 ar

Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Beslut Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 & Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar
har passerat.
For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.
Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgar vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

Gverklagan Gallras efter 5 ar/Bevaras Valfardssystem Sokkriterium Efter att arendet varit avslutat i 5 &r Handlingar for personer fodda pa dag 5, 15, 25 bevaras. Dessa skickas till centralarkivet nar 5 ar

har passerat.

For bvriga personer fodda andra dagar &n 5, 15 eller 25 galler 5 ars gallringsfrist. Efter att 5 ar har
slangs dokumenten i sekretesskarl.

Gallring bevakas av systemforvaltare som skickar lista till arkivansvarig dr det framgr vilka akter
som ska gallras dé 5 ar passerat.

SARSKILDA SAMHALLSINSATSER

Gverférmyndarverksamhet

Leda - Styra - Organi

Genomféra uppdrag

Utdva tillsyn éver stallforetradare - initiering Handling rérande arvskifte och bodelning Bevaras Personakt Alfabetisk, efternamn 5 ar efter avslutat arende Gode mén, gode mén for ensamkommande barn, forvaltare och férordnade formyndare
 utredning och kontroll Tjansterum éverformyndare
- forvaltning
Bevis om dverlamnande av arende tillannan | Bevaras Nairarkiv Alfabetisk, efternamn Gverfors till nararkiv 3 ar efter dverlamnande
overférmvndare
Diarium - personarenden Bevaras Personakt Alfabetisk, efternamn 5ar
Tidnsterum &
Foljebrev vid avslutat arende, samt Bevaras Personakt Alfabetisk, efternamn 5 ar efter avslutat drende
i i Tidnsterum &
Handling i personakt eller annat personarende | Gallras efter 3 ar* Personakt Alfabetisk, efternamn * Avser tre 4 frn utgangen av det ar da dverfo 6verlamnat il

Tjansterum éverfrmyndare

behbrig mottagare alternativt att drendet avslutats pa annat siitt. Undantag gller for renden dar
talan viickts — dessa ska bevaras till dess lagakraftvunnen dom.

Klagomal och information som inte féranleder
annan atgard an utredning

Gallras efter 3 ar*

Personakt
Tjsnsterum verformyndare

Alfabetisk, efternamn

* Avser tre ar fran utgangen av det ar da 6 J overlamnat isnil till
behorig mottagare alternativt att arendet avslutats p4 annat séitt. Undantag galler for arenden dar
talan véckts — dessa ska bevaras till dess lagakraftvunnen dom.

Samtliga handlingar

Register enligt 9 § i kungdrelse Bevaras Accessdatabas 24r
Tingsrattens beslut Bevaras Personakt Alfabetisk, efternamn Sar
Tisinsterum &
Verifikation till forteckning och arsrakning Se kommentar Personakt Alfabetisk, efternamn Atersands til stallforetradare efter granskning
Tisinsterum &
Gverformyndares beslut Bevaras Personakt Alfabetisk, efternamn Sar Galler ej arvodesbeslut (de gallras efter 2 ar)
Tisincterum
Gurig handling Gallras efter 3 ar* Tjansterum overformyndare Alfabetisk, efternamn.
Hantera och utéva tillsyn over legala forvaltare Handling om arvskifte och bodelning Bevaras Personakt Alfabetisk, efternamn 5ar Vardnadshavare
Tjansterum éverfrmyndare
Handling i arende som inte foranleder annan | Gallras nér den underarige blivit myndig |Personakt Alfabetisk, efternamn Samtliga handlingar
atgard an utredning om forvaltning av Tjansterum éverfrmyndare
nderaricos egendam
Forteckning i arende som inte foranleder annan | Gallras nar den underarige blivit myndig | Personakt Alfabetisk, efternamn
atgard an utredning om forvaltning av Tjsnsterum verformyndare
A oondom
Bevis om dverlamnadnde av arende till annan | Bevaras Néirarkiv Alfabetisk, efternamn 5ar Gverfors till nararkiv 3 ar efter dverlamnande
overférmvndare
Diarium - personarenden Bevaras Personakt Alfabetisk, efternamn 5ar
Tidnsterum &
Foljebrev vid avslutat arende somt Bevaras Personakt Alfabetisk, efternamn 5ar
i i Tidnsterum &
Handling i personakt eller annat personarende | Gallras efter 3 ar* Personakt Alfabetisk, efternamn * Avser tre ar frn utgangen av det ar da dverfo 6verlamnat il

Tjansterum éverfrmyndare

behbrig mottagare alternativt att drendet avslutats pa annat siitt. Undantag gller for renden dar
talan viickts — dessa ska bevaras till dess lagakraftvunnen dom.

Klagomal och information som inte féranleder
annan atgard an utredning

Gallras efter 3 ar*

Personakt
Tjsnsterum verformyndare

Alfabetisk, efternamn

* Avser tre ar fran utgangen av det ar da 6 J overlamnat isnil till
behorig mottagare alternativt att arendet avslutats p4 annat sitt. Undantag galler for arenden dar
talan véckts — dessa ska bevaras till dess lagakraftvunnen dom.

Samtliga handlingar




Register enligt 95 kungorelse Bevaras Accessdatabas Sokkriterium Gverfors i samband med framtida
inleverans till e-arkiv

Tingsrattens beslut Bevaras Personakt Alfabetisk, efternamn Sar
Tidnsterum &

Verifikation till forteckning och arsrakning Se kommentar Personakt Alfabetisk, efternamn Atersands til stallforetradare efter granskning
Tidnsterum &

Gverformyndares beslut Bevaras Personakt Alfabetisk, efternamn Sar Galler e arvodesbeslut (gallras efter 2 ar)
Tidnsterum &

Gvrig handling

Gallras efter 3 ar*

Tjsnsterum éverformyndare

Alfabetisk, efternamn

* Avser tre ar frén utgangen av det ar da dverfo 6verlamnat i il
behbrig mottagare alternativt att drendet avslutats pa annat siitt. Undantag gller for renden dar
talan viickts - dessa ska bevaras till dess lagakraftvunnen dom.

Exempel:
1) Kopia pa dagboksblad, mottagningsbevis p drende som flyttas till annan kommun

2) Arenden som &r/kan vara "pa gang” att bli godmanskap men som inte kompletterats s att
ansokan kunnat goras

Leda - Styra - Organisera

Genomféra uppdrag

Anordna i emoni

bedriver inte denna process

Anordna borgerlig vigsel

Forordning om borgerlig vigsel (2009:263)

Hindersprovning

Skickas till Skatteverket

Receptionist, Medborgarservice- och processtod

Lopnummer
ar

Intyg

Skickas till Skatteverket

Receptionist, Medborgarservice- och processtod

Lopnummer
ar

Vigselprotokoll

Bevaras

Receptionist Medborgarservice- och processtod

Lopnummer
ar

5 ar efter forrattad vigsel

Original skickas till Skatteverket, kommunen behéller en kopia

Anordna borgerlig begravning

Begravningsprogram

Gallras efter forrattad begravning

Begravningsforattare

Konsumentstéd och budgetradgivning

Leda - Styra - Organi

Genomféra uppdrag

Ge juridisk rédgivning

kdper processen av Boras stad

Bistd med

kdper processen av Boras stad

Bistd med skuldsanering

kdper processen av Boras stad

Lotteritillstind

Leda - Styra - Organisera

Genomféra uppdrag

Handlégga och besluta om lotteritillstand

Ansckan

Gallras efter 10 ar

dokument- och

Beslut

Gallras efter 10 ar

dokument- och 3

Diarienummer

Lotteriredovisning

Gallras efter 10 ar

dokument- och

Diarienummer

Gallras efter 10 ar

Tjansterum lotterihandlaggare

Alfabetisk

Utbva tillsyn over gallande tillstand

Paminnelse och svar

Endast for utskick, kommunen Bevarasr
insen konia

Beslut om indragen lotteriregistrering

Gallras efter 10 ar

dokument- och 3




